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19 EMISSAO DE RELATORIO MENSAL PARA CONFERENCIA DAS LIQUIDAGOES E

INTRODUCAO

Este Manual tem por objetivo orientar os usudrios quanto aos procedimentos operacionais
executados pelas areas de Tesouraria, Contabilidade, Orcamento do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos Municipais de Mariana — IPREV MARIANA, fornecendo informacdes
sobre a utilizacdo do sistema, localizacdo de menus, emissdo de relatérios e demais
funcionalidades necessdrias a execucdo das rotinas administrativas, financeiras,

orcamentdrias e contabeis.

Nesse contexto, as areas de Tesouraria e Contabilidade atuam de forma integrada,

assegurando maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

A Tesouraria € responsavel pelo controle e movimentacdo dos recursos financeiros,
abrangendo o recebimento, a guarda e a movimentacdo dos ativos financeiros, bem como a
execucdo de pagamentos, transferéncias, aplicacbes, resgates e demais obrigacoes
financeiras. Sua atuacdo contribui para a disponibilidade dos recursos necessarios ao

cumprimento dos compromissos assumidos pelo Instituto.

Em conjunto com as dareas de Contabilidade e Investimentos, a Tesouraria registra e
acompanha os atos e fatos administrativos e financeiros que impactam diretamente os
demonstrativos contabeis, proporcionando maior controle, transparéncia e confiabilidade

das informacgdes gerenciais.

A Contabilidade tem por finalidade registrar, controlar e evidenciar os atos e fatos da gestao,
refletindo as operagdes realizadas pelos diversos setores da entidade, tais como folha de
pagamento de servidores e beneficidrios, compras, licitagdes, contratos, investimentos e
movimentag¢des financeiras. Também é responsavel pela elaboracdo das demonstragdes
contdbeis, prestacdao de contas aos 6rgaos de controle e acompanhamento da execuc¢ao

orcamentaria e patrimonial.
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O planejamento orcamentdrio do Instituto, compreendendo a elaboracdo do Plano
Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentdria Anual
(LOA), é desenvolvido pela Contabilidade em conjunto com a Diretoria Administrativa e
Financeira e a Presidéncia, observadas as competéncias estabelecidas na Lei Complementar

Municipal n2 173/2018 e demais normas aplicaveis.

Compete a Diretoria Administrativa e Financeira acompanhar, supervisionar e conferir os
procedimentos administrativos, financeiros, orcamentarios e contabeis, verificando a
conformidade dos documentos, relatérios, demonstrativos, empenhos, liquidagdes,
pagamentos, conciliagdes bancdrias e prestacdes de contas, antes de sua aprovacdo ou
encaminhamento aos 6rgaos competentes. Também cabe a Diretoria acompanhar a
execucdo orcamentaria e financeira do Instituto, subsidiando a Presidéncia na tomada de
decisGes e garantindo o cumprimento da legislacdo vigente, dos principios da administracao

publica e das normas de governanca estabelecidas pelo Pré-Gestdo RPPS.

As informagGes contdbeis geradas e consolidadas subsidiam a elaboracdo dos
demonstrativos obrigatérios e atendem as exigéncias de prestacdo de contas aos orgaos de
controle, especialmente ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG), ao
Ministério da Previdéncia Social, ao Pré-Gestao RPPS, a auditoria independente e as normas

de transparéncia e acesso a informacao.
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FLUXOGRAMA GERAL DO MANUAL - FLUXO ANUAL

6. Pagamento /
Tesouraria

8. Encerramento e

Prestagdo de contas
arquivamento

e controle

N

5. Liquidagao e

4. Execugao /
baixa / Banco

3. Cadastros e
Empenho / Receita

2. Planejamento e

SETORES / 7
1.0 D d
RESPONSAVEIS g /iDemencs orgamento preparaciao
Ente finaliza folha,
B ¢ rte | Fornecedor | envia demanda,
m Orgiio externo documento ou
nota fiscal

Compras recebe

w Compras / e
Licitaca solicitagdo e
ki monta o processo / AF
Recursos
Humanos documentos de pess:
Financeiro / Financeiro "c_‘be Emite guias, controla Encaminha AF, acompanha Confere CNDs, atesta | Tesouraria baixa . Concilia contas bancirias, Arquiva comprovantes,
Tesouraria demundas, guiss, » vencimentos e eventos, didrias e documentos e Pagamentos, smecedactes, registra ajustes e extratos e
relatérios e documentos organiza documentos reembolsos emite CI | aplicagBes, resgates e movimentagées processos
\ transferéncias ) }
Elaboracdo de PPA, LDO l J
e LOA (planilhas de Realiza cadastros, . . z R |
Contabilidade despesas e receitas) a:hm:aes 5 . Registra rxf-tas e emite Liquida despesas, :fes.nesos Gera SICOM, prestacdo jil Encerramento contibil
(rieto nd Servidod bldeeie empenhos mtq.;rados extras, eventos, didrias e mensal/anual, EFD-Reinf, :n e guarda
Contabilidade/Planejamento G T eeniboleos PASEP e rentabilidade ! documental
© PPA do exercicio) ( {
|
H
3 s — —— ~ 5 i
=9 Diretoria Participa da elaboragio de PPA/LOA/LDO DAF realiza 1’
[~ Admimsv.ﬂw: = e oy a Presidénci pagamentos |
¢ Financeira em observiéncia as di: igdes da Lei C < ,:
Municipal n® 173/2018 e demais normas apliciveis. ('
H
¥ !
¢ = P : — |
. Participa da elaboragiio de PPA/LOA/LDO Aprova a proposta |
Presidéncia juntamente com a Contabilidade e a DAF, = or¢amentiria antes do Controle Interno analisa, .l'
&0 em observancia as di: da Lei C encaminhamento ao aponta correcdes e {
Municipal n® 173/2018 e demais normas aplicaveis. Municipio valida processos "
— 1
{
Investimentos acompanha .l

aplicagoes, resgates e
rentabilidade

@ Controle Interno

1 ' Investimentos
1]
D Encerramento — Fluxo do processo

| Pagamento / Tesouraria | Prestagiio de Contas

() origem/Demanda (T Ptanciamento e Orgamento () cadastros / Registros () Execugio/ Liquidagio

do icipio de Mariana utili um tnico si integ
a lizados pela F

/
‘ Observagio importante:

Apés a licitagio do sistema contdbil (2024), todos os érgdos e qui
No IPREV, ndo sdo realizados langamentos no sistema contébil referentes a parte de Planejamento (PPA, LDO e LOA). Os |
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IPREV N
MARIANA

CONTABILIDADE

1. PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO:

Receber formularios de orcamento
enviados pela Prefeitura (anualmente)

Elaborar planilha de despesas e receitas
(modelo disponivel no Servidor/Contabilidade/

Plar e PPA do ici
. J

i

Elaborar proposta orgamentaria
(C ili + Diretoria ini: iva e Financeira
+ Presidéncia, em observéncia a LC Municipal n? 173/2018

e demais normas aplicaveis)
- J/

Submeter a proposta ao Conselho

Municipal de Previdéncia para
andlise e aprovacao

i

Encaminhar proposta aprovada ao Municipio
para consolidacido da LOA

!

L Y,
[ Prefeitura realiza os langamentos de J

PPA e LOA no sistema integrado
(IPREV no realiza langamentos de planejamento
desde 2024)

Planejamento Orcamentério
consolidado no Municipio

1.1. ELABORAGAO DE PPA/LOA/LDO

Elaborar a planilha de orcamento de despesas e receitas (modelo de planilha salvo no

Servidor/contabilidade/ Planejamento e PPA de cada ano especifico)

° Os formularios relacionados a Orgamentos, s3ao enviados pela Prefeitura,
anualmente, para a Contabilidade, para que sejam preenchidos e entregues até o prazo

previsto, antes do dia 31 de julho de cada ano:

1= Formularic PPA 2026 - 2029 - Base - ALTE...
MZ| Fermulario PPA 2026 - 2029 - Base - Class
B Modelo Formuldrio Padrio de Despesas -...

B Modele Formuldric Padrio de RECEITAS ...

° A proposta orcamentaria é elaborada pela Contabilidade, em conjunto com a
Diretoria Administrativa e Financeira e a Presidéncia, em observancia as disposi¢des da Lei

Complementar Municipal n? 173/2018 e demais normas aplicaveis.

° Apds sua elaboragdo, a proposta devera ser submetida a andlise e aprovacdo do
Conselho Municipal de Previdéncia. Apds essa aprovagao sera encaminhada ao Municipio
para consolida¢do da Lei Orgcamentaria Anual.
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. ApOs a licitagao do sistema contdbil, que aconteceu no ano de 2024, onde todos as

autarquias e drgdos da administracao direta do Municipio de Mariana passaram a utilizar um
Unico sistema integrado, no IPREV, ndo fazemos nenhum langamento no Sistema Contabil
referente a parte do Planejamento. Os lancamentos de PPA E LOA de todos os drgdos e
Prefeitura.

entidades do Municipio sao feitos pela

2. EXECUCAO ORCAMENTARIA
2.1. CADASTROS GERAIS

Esses cadastros sdo necessarios para emissao de empenhos e liquidacges.

No sistema Betha, Mddulo Contabilidade, na aba “administrando”, é possivel realizar
diversos cadastros, como de credores, assinantes, ordenadores de despesas, contas e
agéncias bancarias, além de realizar cadastros das entidades, organogramas, acoes,
programas, funcionais etc.

B Contabil Visdo geral Configurandov  Administrando~ Executando~  Escriturando v

X 3y INSTITUTO PR

Funcional programatica Estrutura organizacional Cadastros auxiliares

s > Programas » Organogramas > Projecdes atuariais plano previdencigrio
Visdo geral
> Configuracdo de funcionais » Entidades > Projecdes atuariais plano financeiro
> Acdes Naturezas > Unidades de medida
Empenhos Pessoas » Receitas » Origens de alteracdes de despesa

> Assinantes
> Credores
EscrituracBes , orgenadores da despesa
> Responsaveis
Assinaturas
Dividas > Assinaturas
Atos
> Tipos de atos
> Atos
> Naturezas de texto juridico

> Fontes de divulgagao

> Despesas
Controle

Localizadores

Recursos

Retengdes

Receitas extraorcamentarias

Comprovantes

Diarias

Emendas

Bancarios
» Agéncias

» Contas

ALTERACOES ORCAMENTARIAS:

> Tipos de comprovante
» DedugBes da receita

> Enderecos

» Tipos de dividas

+ Tipos de precatdrios

» Tipos de responsaveis

» Tipos de administracdo

» Tipos de alteracdo de receita

» Transacdes financeiras

» Tipos de blogueios

> Tipos de aplicacdes

> Despesas ndo previstas na LOA
> Receitas ndo previstas na LOA
> Desmembramento de receitas
> Saldo inicial extraorcamentario

» Solicitagdes de despesas

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
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° Enviar e-mail

Identificar necessidade de
alteracao orgamentaria

Solicitar nimero do Decreto ao}

Planejamento da Prefeitura por
e-mail

l

[Acessar Betha Contabil >J

Alteracées Orgamentarias

I

(Selecionar dotacgao, tipo de]

crédito, finalidade, origem e
valor

elaboracgao

I

(Selecionar proposta para sancionar)

!

Cnformar numero e data do Decreto]

(Sa|var proposta como crédito em]

autorizativo

:

Sancionar alteragao orgamentaria

ao setor de

Planejamento

da

Prefeitura

(orcamento2@mariana.mg.gov.br) solicitando o nimero do Decreto para realizagdo da

alteracao,

° Realizar alteragao via sistema Betha Contabil, incluindo o numero do Decreto que foi

solicitado a Prefeitura,

° https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGlO0eToOMzc2/

contabil/alteracoes-orcamentarias/propostas/em-elaboracao

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG

Telefone: (31) 3558-5211
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Adicionando crédito
+ Solicitacdo de despesa

INFORMAGOES GERAIS CAMPQOS ADICIONAIS

Crédito Despesa @ M ™ (INSTITUTO PREVIDENCIA SERV. PUBL. MARIANA - IPREV)

Despesa X v v |+

Tipo de crédito

AUZIWUNG UL LTEUIWD duiviul gl espeudl
Abertura de crédito adicional extraordinario
Abertura de crédito adicional suplementar
Alteracdo classificatoria

Reabertura de crédito adicional especial

Reabertura de crédito adicional extraordindrio
Emitir nota CANCELAR

° Selecionar a despesas (dotacdo orcamentdria), o tipo de Crédito e a finalidade do

crédito, selecionar a origem e colocar o valor e salvar,

° ApOds salvar, a proposta aparecera como crédito em elaboragdo, onde a mesma

devera ser selecionada para que seja sancionada,

Alteracoes orcamentarias da despesa

A créditos em elaboragia Propastas © no kegislativo O sancionada

=D L:As,mvlDADfsinJI:‘ryu‘\‘lrlfr’b::j\V'As ?,D, \:rE\f or;m"lm i —, Eu::: > Solicitagbes de despesas @ c
- a T
Agdes disponiveis
° Ao sancionar aparecera o local para que se inclua o nimero do decreto que autorizou

a alteracdo orcamentaria, informar os dados solicitados, a data do decreto e sancionar.

Sancionando X
DESP. 4 MANUT.DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO IPREV

Ato autorizativo © [%]{2026) (LOA: LE| ORDINARIA - 4071/2025) €]  Ato de abertura * [*](2026)
v |+ v |+

Data da alteragdo @ =

CANCELAR
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4. BLOQUEIOS/DESBLOQUEIOS ORGAMENTARIOS;

Receber demanda de bloqueio ou
desblogueio

Origem do bloqueio?

_/(';m;»ms “"\_[)-:Mon.‘
P g 'S
= : Diretoria Financeira: cadastrar
[In!eqraqéo de Compras: efeuvar] R

manualmente dados do
conforme data da demanda contrato/credor/processo

Y

I Salvar e emitir nota de bloqueio]

A 4
Encaminhar nota ao setor de
Compras para anexar a0 processo

'
Compras solicitou empenho?

Nao/ ""'~.,,_§»rn

(W4
(Manter bloqueio até sohc-taqio) (S

—
elecionar processo e efetivar
desbloqueio

Despesa liberada para
prosseguimento

Para a realizacdo dos bloqueios e desbloqueios orgamentdrios, que visam controlar a

execu¢ao do orcamento, de acordo com o planejamento e a disponibilidade financeira do

Instituto, acessar o sistema Betha Contabil.

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/contabi

I/bloqueios-despesas

Os bloqueios podem ser efetivados de duas formas:

Provenientes da integracao do sistema de Compras, onde sé é necessario efetivar de acordo

com a data da demanda e salvar.

Bloqueios/Desbloqueios de despesas

a T~

& CONFIGURAR

FILTAARPOR Todos Desbiogueados A Desbloguear
> - salicitacies de bloqueios/desbloqueios
WANUT.DAS ATVIDADES ADMINISTRATIVAS DO IPREV 250512026 RS 5.962,69 °
339030 Maceral de Consu R

s
Solicagio de compre: 62026
e w6202

(CZZD) 1#NUT.DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO IPREV 340502026 Rs 187341 £

339030 Material de Consumo 4o RS 18.384,00
o

(EETETY 14ANUT.DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO IPREV 110872028 RS 26119 [ 1Y

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
Telefone: (31) 3558-5211
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Editando bloqueio

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

MANUT.DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO R$ 87.137,18

e *
Solicitagdo de compra

6/2026 X~ o

TROCAR DESPESA DOCUMENTO w

Data * Tipo Valor *
18/06/2026 =] v R$ 18.384.00

Finalidade & | @ FINALIDADES RECENTES

Contratacio de empresa especializada para a prestacio de servicos continuados de locagio de impressoras (outsourcing
de impressaa), incluinde o fornecimento de equipamentos noves, de primeiro uso, destinades a realizacdo de impressdes,
copias e digitaliza

r‘;,l Recursos (4orir) otal dos recursos RS 18.384,00
Emitir nota [Neta de Bloqusic) Attera
SALVAR W EXCLUIR CANCELAR
Ap0ds salvar o blogueio, emitir a nota de bloqueio e entregar ao setor de Compras para que

seja anexado ao Processo Licitatério.

Provenientes do e-mail enviado pela Diretoria Administrativa Financeira, quando da
renovacdo de algum contrato ja existente. Os valores, credor, processo sdo informados pela
Diretoria e o bloqueio é feito de forma manual no sistema Betha Contdbil. Preencher todos
os dados solicitados, salvar e imprimir a nota de bloqueio para encaminhar ao Setor de

Compras.

Adicionando bloqueio

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Despesa @ ©
w
Data * Tipo Valor *
18/06/2026 = - R$

Finalidade & | @ FINALIDADES RECENTES

Emitir Nota (veta de Bloqueia) Attersr
CANCELAR
Os desbloqueios sdo efetivados, quando o setor de Compras solicita o empenho do Processo

e o mesmo é efetivado. Selecionar o processo a ser desbloqueado e salvar,
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Adicionando desbloqueio
Despesa 8

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Data Valor *

18/06/2026 =] R$ | 28119

Finalidade & | @ FINALIDADES RECENTES

E,l Recursos (abrir) otal dos recursos R$ 281,19

Emitir nota
SALVAR SALVAR E ADICIONAR NOVO CANCELAR

5. CADASTRO DE EMPENHOS:

Receber solicitagéo ou identificar
necessidade de empenho

H4 processo licitatério integrado?

Sim: localizar empenho integrado
gerado por Compras

Nao cadastrar credor, dotacao,
tlpo valor e desdobramento

desdobramento da natureza da
despesa

N

| Salvar e emitir nota de empenho']

[ Ajustar data de efetivagao e ]

Consultar liquidagées/pagamentos
ou anular saldo quando necessario

Empenho registrado

Para emissdao de empenhos, deve preencher todos os campos obrigatérios. No campo tipo é

definido se o empenho sera Ordinario, Global ou Estimativo.
Os empenhos podem ser efetivados de duas maneiras:

Quando s3o gerados pelo setor de compras oriundos de processo licitatério, os mesmos ja
aparecem integrados no sistema da contabilidade, onde é necessario adequar apenas as
datas de efetivacdo de acordo com a ordem cronoldgica e preencher o desdobramento da

natureza da despesa.
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Empenhos Enecviando » Dezpsze > Empentos 08

1 Empenhos. LiquidagGes € Pagamentos
uidar Apagar

FILTRARPOR Todosw  Liquica

A comproxar

tantes: 120, 121, 122, 123, 124, 125, 126, 127,128, 129.... @

A Quebra sequencial na enumeragdo dos empenhos. Nomer

> v Solicitagtes de empenhos (]

Ja quando os empenhos sdo feitos sem processo licitatério, como por exemplo os empenhos
de diarias, ou empenhos de folha de pagamento, obrigacdes patronais, é necessario fazer o
cadastro de todos os dados, credor, dotacdo orcamentaria, valor, desdobramento da

despesa.

Adicionando em penho Documentagio de empennos

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Numero @ Data *
11/06/2026 B
Identificador * Credor *
Credor X v -
Despesa @ ©

Marcador(es) @

Tipo * Valor *
X v R$
Estimativo
Global

Ordinario

£ Vendmentos (-adicionar)

@ Anexos (+adicionar)

Emitir nota (Mots de Empenho - IPREV_ ) Alrerar CANCELAR

Nesta mesma tela, é possivel consultar os empenhos, as liquidagdes, os pagamentos dos
empenhos, que aparecem por nimeros em ordem cronoldgica. E possivel fazer varios filtros,
de acordo com a necessidade de cada usuario. Também é possivel fazer anulagdes de saldo

de empenho nesta mesma opg¢ao de tela.

B Contabil

* Ly INSTITUTO

Empenhaos Excauando 3 Despesa 3 Empennos O

HEMPENHO | v & | pesqusar a T
Adicionar subempenho ses e

| enumeraga dos empenhos. Nimeros faltantes: 120, 121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128,129 ...©

>~ Solicitagdes de empenhos. 3
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CADASTRO DE RECEITAS

Identificar receita recebida

[Acessar Betha Tesouraria >J

Arrecadagdes

Selecionar tipo de receita e fonte
de recurso

I

Preencher dados do langamento e
valores

l

(Salvar arrecadagéo)

Receita registrada por fonte de
recurso

No sistema Betha Tesouraria, acessar o icone ArrecadacGes e fazer os lancamentos das

Receitas, conforme seu tipo e separada por fonte de recurso:

https://tesouraria.betha.cloud/#/entidade/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/geral

Adicionando arrecadacdo

INFORMACOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Data * Transa;én* MNamero do documento Valorfﬂ’
02/06/2026 = Crédito em Conta Ko R$
Conta bancaria ~ Tipo de conta

Especificagao ESPECIFICAGOES RECENTES

o ®
Receita Valor

~ R$ mj

(Fonte 1.802) ’

2-1.2.1.5.01.1.1.03.00.00 - Contribuicao Servidor Civil Ativo - IPREV
(Fonte 1.800) CANCELAR

3-1.2.1.5.01.2.1.01.00.00 - Contribuicdo de Servidor Inativo - IPREV
(Fonte 1.800)

4 -1.3.2.1.04.0.1.01.00.00 - Rendimentos Bancarios RPPS - IPREV (Fonte

Pdagina 14 de 55
Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
Telefone: (31) 3558-5211


https://tesouraria.betha.cloud/#/entidade/ZGF0YWJhc2U6MzU2LGVudGl0eTo0Mzc2/geral

ITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA
IPREV N
MARIANA

7. GERAGAO DAS GUIAS DE RECOLHIMENTO DO IPREV:

Ente finaliza folha de pagamento

]
| IPREV recebe relatorios da folha']

por e-mail ou CI

Y
Acessar ASPPREV > Arrecadagao >
Guia de Pagamento

Y
(Preencher dados e gerar guia)

Anexar guia aos relatérios
recebidos

A

Qual Ente?

_—Camara/SAAE Prefeitura T~_IPREV

P

] ~a
N _ _— Prefeitura: protocolar IPREV: entregar a DAF apés Cl do
(CamaraISAAE. protocolar por e mall) [ presencialmente J [ RH

— v
[Controlar vencimento: 15 diasJ

uteis apos crédito da folha

Guia gerada, protocolada e
controlada

° As guias de recolhimento do IPREV, sdo geradas para que cada 6rgdao do Municipio

faca as suas contribuicGes devidas ao IPREV. Apds cada Ente finalizar sua folha de
pagamento, o IPREV recebe um e-mail com os relatérios da folha, informando o valor da
Renda Bruta, o valor da Remuneragao de Contribuicao, a quantidade de servidores a data de

pagamento do saldrio. Com base nas informagdes recebidas é gerada a guia no site da

ASPPREV,

° https://rpps.universalprev.com.br/acesso/mariana/

° icone Arrecadac3o, guia de Pagamento, cadastro, +, preencher os dados solicitados, e
salvar;

° ApOds salvar, serd gerado uma guia que serda anexada aos relatérios recebidos por
cada Ente;

° As guias geradas para a CAMARA E SAAE s3o protocoladas por e-mail;
° A guia da Prefeitura é protocolada na Prefeitura, presencialmente;

° A guia do IPREV é entregue a Diretoria Administrativa Financeira, apds o RH do IPREV,

enviar Cl com os dados da Folha de Pagamento;
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pagamento, conforme Legislacdo vigente.

¥ ARK - Guia Pagamento - Google Chrome

o

E Gravar @Cancelar

LI

s

25 rpps.universalprev.com.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formlD=8228&align=0&mode=-18&got...

+

As guias tém prazo de vencimento de 15 dias Uteis apds a data de crédito da folha de

Inclusdo
Cadastro
des Gerais Totais

Grgao:

[ | ] Proventos:

Flano

[ [ ] Descontos:

Seridor

( [

Encargos do Ente

Data de Emissdo: Data de pagamento: Data de vencimento:

% Multa

Valor Multas:
= 3 3
Més Comp ia: Ano G ia: M da guia: Namero de D : % Juros Valor Juros:
( ) ] ] ) (oo
Obsenvagbes: Depto: % Comecdo Valor Comrecdo:
[ ™ (0.0
y Encargos do Servidor
% Multa Valor Multas:
Valores
N* Servidores: Valor folha bruta: Valor folha de contr: Valor folha de contr. Patronal: % Juros Valor Juros:
( ) ( 000 [ 000 [ ) (oo
G ica % C do Valor G do:
Segurado: f)lgioFEnte: Adici Aporte:
( 00 | 00) 00 | )
. Total:
Beneficios

Auxilio Doenga  Qtde Salario Familia Qtde Salario Matemidade Qtde

Qtde Pensdo Qtde

C___JCJ

Aposentadoria

Parcelamento

Créditos:

Saldo devedor:

4 S

Afo Legal Total Parcelas  N® da Parcela @Gmr
[ I |
Cod | Organizagdo | Ban... | Mome | Agéncia | ... | Conta Corrente | Conv... | Cart... | Se
1 3 IPREV - Mariana 1 Banco do Brasil 2279 9 0020885 21589... 18019

v
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IPREV
MARIANA

SETOR FINANCEIRO/CONTABILIDADE

8. LIQUIDAGCAO DAS COMPRAS/PRESTACAO DE SERVICOS:

Solicitar AF ao setor de Compras e
Licitagdo

Receber AF e encaminhar ao
fornecedor/prestador

Receber NF, fatura, boleto ou
relatério

A

Conferir AF, contrato, valores,
quantidades, competéncia e
retengoes

J

Documentos corretos?

Néo

(Atestar NF e emitir CNDS) [S

olicitar corregao ou substituiga

o
ao fornecedor J

/

CNDs validas?

Paas

Diretoria regularizagao

Fazer Cl e colher assinatura da'] Enformar fornecedor e aguarda

)

]

[Contabilidade verifica documentos)

e liquida

!

(DAF executa pagamento)

!

[Tesouraria dé baixa no Betha)

!

(Controle Interno verifica processo)

/

Ha inconsisténcia?

Arguivar processo Corrigir apontamento

Financeiro:

Solicitar mensalmente Autorizacdo de Fornecimento - AF para o setor de Compras e

Licitacdo, através do e-mail: compraselicitacao@iprevmariana.mg.gov.br

° Receber AF por e-mail para que os mesmos enviem os documentos fiscais referentes

a AF para contabilizacdo dos pagamentos.

° Encaminhar AF ao fornecedor/ prestador de servicos,

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
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) Receber a Nota Fiscal / Fatura / Boleto /Relatério, verificar se estd de acordo com as
informacdes da AF (Valor, Servicos Prestados, Materiais descritos, Concordancia com o
contrato, Quantidades e Competéncia), se o fornecedor é optante pelo Simples Nacional, e
as devidas retencdes, solicitar ao fornecedor/prestador de servigos que substitua a NF caso

houver alguma inconsisténcia.

) Atestar a Nota Fiscal,

° Emitir as Certidoes Negativas de Débitos do fornecedor nos seguintes sites:
- CND FEDERAL:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Consultar;

- CND TRABALHISTA:

https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;

- CONSULTA REGULARIDADE DO EMPREGADOR (FGTS):

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf,

- CND MUNICIPAL:

https://e-gov.betha.com.br/cdweb/03114-

457/main.faces:jsessionid=0CD129B9A2D6011FB62A72189AB04969.plnode?2,

. Verificar validade das CND’s:
° Se estiverem validas dar andamento ao processo de pagamento,

° Se estiverem vencidas, informar ao fornecedor/prestador de servigos e aguardar a

regularizacgao,

° Fazer Cl solicitando a contabilidade liquidacdo do pagamento, colher a assinatura da

diretoria para encaminhar a Contabilidade.

Contabilidade:
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m&.}{ITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

° Receber o processo para contabilizar as AF de acordo com a Cl recebida, verificando
as documentacdes fiscais recebidas, bem como a validade das certiddes, atestado das notas,

assinaturas da AF e dos demais documentos anexos ao processo de liquidagao.

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGlO0eToOMzc2/contabi

I[/empenhamentos/emitidos

Editando liquidacao
Empenho m e
INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS
Namero @ Data * Valor ®
28/05/2026 i R$ 783,88

Especificagdo L]

WMAIS OPCOES

B Comprovantes (-Adicionar]

g Vencimentos (abrir) Saldo R$ 783,38
% Anexos (+Adicianar)
Emitir nota (Nets de Liquidac3a - Ipre.. ) Afarar S ‘v CANCELAR
° Encaminhar o processo de liquidagdo a Diretoria Administrativa Financeira para

realizagao dos pagamentos.
Contabilidade/Financeiro:

o Apds o pagamento efetuado, verificar se a documentagdo do processo de pagamento

estd completa,

° Acessar Sistema Betha Mddulo Tesouraria e acessar op¢do de pagamento para dar

baixa na tesouraria. Colocar data de pagamento e os dados bancarios do pagamento.

https://tesouraria.betha.cloud/#/entidade/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGlO0eToOMzc2/cadast

ros/pagamentos/v2/apagar
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INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Descrigdo * Transagdo * Data do pagamento *

‘ v 16/06/2026 i

Documentos @

+ DOCUMENTO =k ll~ || Pesquisar

~ SAAE- SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO  (CEIEEDy’  Empenho =5 4966 @
(07.711.512/0001-05)

27 - Empenho (269 - Liquidagso Data de emissio da liquidag

PELO FORNECIMEN

Cédigo de barras

Responsavel(eis)

®! Baixa (rechs R$ 49,66
Nuamero do documento Data da baixa Valor da baixa *
R$ | 49,66
Recurse ™ Percentual * Valor *
1.802.000.0000 - Recursos Vinculados ao RPPS - Taxa de... X v 100,00 % R$ | 49,66

=+ RECURSO & REMOVER BAIXA

2 Retencdes (+Adicionar

% Anexos (-Adicionar)

1-1de 1 1
R$ 49,66 R$ 0,90 R$ 49,66
° Encaminhar os processos de liquidagdo e pagamento para verificacdo do Controle
Interno,
° Se os processos estiverem de acordo, proceder arquivamento, caso haja alguma

inconsisténcia apontada pelo Controle Interno corrigir e apds proceder arquivamento.

° Observagdo: Sempre atentar aos novos e alteragdes de contratos, principalmente nas

guestdes de mudancas de servigos prestados, quantitativos e valores.

9. CADASTRO E LIQUIDAGAO DAS DESPESAS EXTRAS
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Liquidagao possui retengao de
imposto ou desconto?

Ha despesa extra?

/

Sim

adastrar despesa extra no Bethaj

[Néu: seguir fluxo normal de]

liquidacdo/pagamento
T

[
[
[
[

(

//Nau [C\

Contabil

[Infon‘nar credor, classificagao

valor

’

\

Tipo de retengdo?

—

IS5

/{Hrn\ha

IRRF/Folha: enviar @ DAF para
pagamento

[E

\

ISS: gerar guia no Livro
letrénico até dia 15 e enviar a

~

DAF
/

0 caso

[Efetivar pagamento/baixa cnnforme]

_—
—

Despesa extra tratada

Na geracdo das liquidacGes de compras/servicos, quando ha retencdo de impostos, Imposto

INSS: RH gera DARF; Contabilidade
junta desconto e patronal

de Renda ou ISS, apds o cadastro da liquidacdo, é também necessdrio cadastrar a despesa

extra do respectivo imposto, informar o credor da despesa, a classificacdo e o valor da

despesa.

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/contabi

|/despesas-extras
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Adicionando despesa extra

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Niamero @ Data *

15/06/2026 ]
Credor ™ Conta bancéria credor
Classificagdo * Valor *
v RS o
i i
IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF RETENCEQ
IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF RECEITA
)
Vencimento
&
[2] Baixa (-Adicionar)
[ Retencdes (+adicionar)
B Comprovantes (+Ad
Emitir nota (Nota de Despess Extra- L. ) Alterar CANCELAR

Observagdo: Despesa extra referente a IRRF sdo encaminhadas a Diretoria Administrativa
Financeira, juntamente da liquidacdo do servico/material, para que as mesmas sejam pagas

ao referido credor.

Despesas extras geradas na liquidacdo da folha de pagamento (IRRF, PLANO DE SAUDE,
SINDICATO, ASSOCIACOES) também s3o enviadas a Diretoria Administrativa Financeira para

qgue sejam efetivados os pagamentos.

Despesa extra referente a ISS ficam retidas na Contabilidade, para que seja gerada a guia de
ISS no Livro Eletrénico Municipal, até o dia 15 de cada més. Apds a geragao da guia, enviar a
mesma junto das despesas extras para a Diretoria Administrativa Financeira realizar o

pagamento.

https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico2/02022-

051/login.faces?lastUrl=/selecaodemodulo.faces
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MUNICIPIO DE MARIANA > 30.317.936/0001-01 - INSTITUTO DE PREVIDENC... > Declaragdes de servigos tomados

Declaragdes de servigos tomados Manual de escrituracdo de documento fiscal &,
G Declaragoes
- | FiLTROS
Servigos prestados
3 Exercicio: Competéncia: Situagso da declaraggo: situacso da guia:
Servigos tomados ;
Cimplific arvigos 2026 Todas ~| | Todas V| Todas v
eriee + Ass. Competéncia Tipo  situacdo Documentos | Base de célculo Imposto previsto Imposto gerado
+ Janeiro/2026 Retificada  Encerrada 5 0,00 0,00 0,00 e
+ Janeiro/2026  Retificadora  Aberta 2 0,00 0,00 Lol
+ Fevereiro/2026 ~ Normal  Encerrada 16 322,18 16,11 16,11 <]
&L Tomadores/prestadores
+ Fevereiro/2026 ~ Normal  Encerrada 1 0,00 0,00 0,00 o]
[)Guias de pagamento + Margo/2026 Normal  Encerrada 26 1.177,03 58,86 58,86 el
+ Margo/2026 Normal Encerrada 1 0,00 0,00 0,00 &
Gomicflio tributario
+ Abril/2026 Nermal  Encerrada 12 455,49 22,77 22,77 o]
BIRrelatorios
+ Maio/2026 Retificada ~ Encerrada 13 275,98 13,80 13,80 &
[gpm[ESSDS + Maio/2026 Retificadora = Encerrada 2 0,00 0,00 0,00 [
+ Junho/2026 Normal Aberta 6 177,70 8,88 & o &
£¥0pgoes (& Declarar
+ Julho/2026 N30 iniciada
& Detalhes i
+ Agosto/2026 No iniciada & Imprimir docs. | £#
X Excluir
+ Setembro/2026 NZo iniciada fed
(@ Encerrar
+ Outubro/2026 N&o iniciada f e
- B Cartio
+ Novembro/2026 N&o iniciada el
@ Assinatura...
Irpara  Sair @ %

MUNICIPIO DE MARIANA > 30.317.936/0001-01 - INSTITUTO DE PREVIDENC... > Emitir guia

Emitir guia
& Declaragges
| FiLTROS | ALTERAR VENCIMENTO
& Tomadores/prestadores Exercicio: Competéndia: Situagio da guia: Tipo da declaragdo: Nova data:
2026 Abril/2026 v| Paga v|  Todos ~

(&)Guias de pagamento

ISS Auto de infragdo  Taxas diversas AIDF  Notas avulsas Legenda: @ Guias em atraso @ Guias pagas

(@Domicilio tributario
4+ Competéncia Vencimento Situacdo Valordoimposto Tx. expediente Saldo Acréscimos Total a pagar Emitir

BRelatérios = Abilf2026  15/05/2026 Paga 22,77 0,00 0,00 0,00 2,77

Pago em: 06/05/2026 Valor pago: 22,77 N© guia: 43 Origem: Livro Eletronico Tipo da declaracéo: Servigos tomados
(@Processos

£30pcaes

Observagao: Despesa extra referente ao INSS dos servigos prestados tem procedimento

diferente:

Credor INSS, (referente a prestador de servicos sem vinculo empregaticio) despesa extra
deve ser acrescida ao valor da liquidagdao do empenho o patronal. O RH gera uma guia de
INSS (DARF PREVIDENCIARIO), através do e-social e encaminha a Contabilidade, onde
juntamos a despesa extra descontada na nota fiscal do prestador e realizamos a liquidag¢ao
do empenho do INSS, referente ao patronal devido, os valores ja vém separados no DARF

PREVIDENCIARIO gerado pelo RH, no site da Receita Federal.

10 -EMPENHAMENTO E LIQUIDAGAO DAS INSCRICOES DE CURSOS E EVENTOS
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Receber solicitacéo da
Diretoria/Presidéncia

Buscar informagoées: inscrigao,
valor, data e local

(Veriﬁcar CNDs do organizador)

/

Sem pendéncias?

Sim N‘O

Efetuar inscricao [Aguardar regularizagéo ou nao]

efetivar inscrigao
Salvar documentagao no servidorT

)

Fazer Cl para empenho e quuidagéol]

|

Contabilidade verifica, empenha e
liquida

(DAF paga e Tesouraria da baixa)

:

(Controle Interno veriﬁca)

/

H3 inconsisténcia?

Sim

Arquivar processo

(Corrigir apontamento)

Financeiro
° Receber solicitagdo da diretoria/presidéncia a respeito do evento e participantes;
° Buscar informacgdes sobre o evento/ curso/ capacitacgdo, (inscricdo, valor, data e local

do evento);

° Verificar as CND’s do organizador do evento;
° Caso nao houver pendencias efetuar as inscri¢des;
° Aguardar a proximidade do evento/ curso/ capacitacdo para proceder o pedido de

empenho e liquidacdo das inscri¢des;
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° Salvar a documentacdo (Solicitacdo de inscricdo, comprovante de inscricio, CND’s,
informacdes sobre do evento/ curso/ capacitacdo, folder, programacédo) do evento/ curso/
capacitacdo do servidor no caminho FINANCEIRO/ANO XX/ NOTAS FISCAIS/FATURAS E
BOLETOS/ MES DA INSCRICAO/NOME DA ENTIDADE;

° Fazer Cl solicitando a contabilidade o empenho e liquidagao do processo.

Contabilidade

° Receber o processo para empenhar e liquidar de acordo com a Cl recebida,
verificando as documentacGes fiscais recebidas, bem como a validade das certidOes,
atestado das notas, e dos demais documentos anexos ao processo de empenho e liquidacao.

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/contabi

I[/empenhamentos/emitidos

Adicionando empenho Documentagdo de empenhos

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Nimero @ Data®

11/06/2026 =

Identificador ™ Credor ™

Credor X v w

Despesa @ *

Marcador(es) @

Tipo * Valor *

Ordinério X v R$

Especificagio ™ & ©

B vencimentos (+-Adicionar)

® Anexos (+Adicionar)

EMitir NOta (Mota de Empenha - IPREV...] Alterar CANCELAR
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IPREV (L

MARIANA
Editando liquidacdo e
E”perl"-:- (i ]
INFORMAGOES GERAIS ~ CAMPOS ADICIONAIS
Nuamero @ Data * Valor *
265 11/06/2026 x| R$

Especificagdo & A

MAIS OPCOES

A‘ Comprovantes (4orir) Valor dos comprovantes R$ 1.771,00

% Anexos (+Adicionar)

Emitir Nota (vots de Liguidagso - Ipre... ) Alterar

CANCELAR
° Encaminhar o processo a Diretoria Administrativa Financeira para execuc¢do dos
pagamentos,
Financeiro/Contabilidade
° Apds o pagamento efetuado, verificar se a documentacdo do processo de pagamento
esta completa,
° Acessar Sistema Betha, Mddulo Tesouraria e acessar op¢ao de pagamento para dar

baixa na tesouraria. Colocar data de pagamento e os dados bancarios do pagamento.

https://tesouraria.betha.cloud/#/entidade/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eTo0OMzc2/cadast

ros/pagamentos/v2/apagar
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MARIANA

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Descrigdo * Transagdo * Data do pagamento *

16/06/2026 i

‘ .

Documentos @

+ DOCUMENTO =" I~

Pesquisar

~ SAAE- SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO Empenho RS | 49,66 W

(07.711.512/0001-05)

27 - Empenho {269 - Liquidacéo Data de emissdo da liquidagi

PELO FORNECIMENTO DE

COMPETENCIA 2026

Cédigo de barras

Responsavel(eis)

@' Baixa (Fechs RS 40,66

Nimero do documento Data da baixa Valor da baixa

R$ | 49,66

x x *
Recurso Percentual Valor

1.802.000.0000 - Recursos Vinculados 2o RPPS - Taxa de.. X v 100,00 % R$ | 49,66

=+ RECURSO & REMOVER BAIXA

3 Retencdes (+Adicions
¥ Anexos (-adicionar)
1-1de 1 ;
R$ 49,66

R$ 49,66 R$ 0,00

Encaminhar os processos de pagamento para verificagdao do Controle Interno,

Se os processos estiverem de acordo, preceder arquivamento, caso haja alguma

inconsisténcia apontada pelo Controle Interno corrigir e apds proceder arquivamento.

11- EMPENHAMENTO E LIQUIDAGAO DE DIARIAS DE VIAGEM:

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
Telefone: (31) 3558-5211
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Receber solicitagao de diarias

Organizar documentacao do evento e
participantes

!

| Fazer Cl para empenho e liquidagéo

Controle Interno verifica
pendéncias antes da Contabilidade

Ha pendéncias?

e

Contabilidade cadastra diéria e Corrigir documentacio
verifica Portaria vigente 9 S

(Empenhar e liquidar diérias]

individualmente

]

[DAF paga e Tesouraria d& baixa)

Anexar prestacdo de contas
entregue pelo servidor

}

Controle Interno baixa diaria no
sistema

/

Tudo de acordo?

Arquivar processo Corrigir apontamento

Financeiro
° Receber solicitacdo de didrias da diretoria/presidéncia;
° Organizar documentacdo dos participantes no evento/ curso/ capacitagdo,

(Solicitagcdo de diarias, comprovante de inscricdo, informacgdes sobre do evento/ curso/
capacitacao, folder, programacao);

° Fazer Cl solicitando a contabilidade para empenho e liquidacdo do pagamento,

° Antes de encaminhar o processo para a Contabilidade, enviar ao Controle Interno

para verificacao de possiveis pendéncias;

° Receber o processo do Controle Interno e encaminhar a contabilidade.
Contabilidade
° Receber o processo para empenhar e liquidar de acordo com a Cl recebida,

verificando as documentac¢bes fiscais recebidas, bem como a validade das certiddes,
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IPREV
MARIANA

atestado das notas, e dos demais documentos anexos ao processo de empenho e liquidagao.

Verificar legislacdo de Concessdo de diarias, atualmente Portaria n® 44/2025.

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGlOeToOMzc2/cadastr
os/diarias

Adicionando diaria

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Namero Data *

I &
Credor ™ Organograma
Finalidade * & | © FINALIDADES RECENTES
4

Destino(s)
Municipio *

Total: R$ 0,00

Emitir nota CANCELAR

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGlO0eToOMzc2/contabi

I/empenhamentos/emitido

° Apds o cadastro do processo de didrias individual de cada servidor realizar o

empenho e a liquidagao das diarias:
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IPREV
MARIANA

Adicionando empenho

INFORMACOES GERAIS

Nimero @ Data *
11/06/2026 =
Identificador * Didria * = (2026)
Diaria X v “
Despesa @ ©
Marcador(es) @
Tipo * Valor *
Ordinério X R$
Especificagio* & @
4
B Vencimentos (-adicionar)
@ ANexos (+Adicionar)
Emitir nota (Nota de Empenno - IPREV_..) Alterar CANCELAR
Editando liguidacao i |
E”per'l"-:-m (i}
INFORMAGOES GERAIS  CAMPOS ADICIONAIS
Numero @ Data * Valor *
254 03/06/2026 # || RS
Especificagéo‘!’ &
MAIS OPCOES
Al Comprovantes (Abrir) Valor dos comprovantes R$ 2.350,00
B Vencimentos (+adicionar)
¥ Anexos (-Adicionar)
Emitir nota (Nots de Liquidagio - Ipre... ) Alterar CANCELAR
Financeiro/Contabilidade
° Receber o processo da contabilidade e encaminhar a Diretoria Administrativa
Financeira para execu¢ao dos pagamentos,
° Acessar Sistema Betha Mddulo Tesouraria e acessar op¢ao de pagamento para dar

baixa na tesouraria. Colocar data de pagamento e os dados bancdrios do pagamento.

CAMPOS ADICIONAIS

@\YTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

Documentagdo de empenhos

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
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Pagina 30 de 55



ITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA
IPREV oy
MARIANA

https://tesouraria.betha.cloud/#/entidade/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/cadast

ros/pagamentos/v2/apagar

Realizando pagamento

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Descrigdo * Transagao * Data do pagamento *

v 18/06/2026 i

Documentos @

+ DOCUMENTO = I~ Pesquisar

- ELIZANGELA SARA LANA (937.982.296-00) CCITN  tmpenno | ws | 8792 ]

7086 - Empenho {272 - Liquidacio Data de emiss&o da liquidagio: 18/06/2026
DESPESA EMPENHADA PARA
TRANSPORTES DO TRAJETO NATAL-RN/ AEROPORTO DE NATAL A SAO GONCALO DO AMARANTE-
RN PARA A PARTIC PAC_AO NO 58° CONGRESSO NACIONAL DA ABIPEM EM NATAL-RN, NO DIA
12/06/2026, CONF DOC FISCAIS EM ANEXO E Cl 268/2026

REEMBOLSO DA PRESIDENTE DO IPREV, PARA CUSTEIO DE Saldo a pagar: R$ 87,93

Cédigo de barras

Responsével(eis)

©! Baixa (Fechar RS 87,93
Nimero do documento Data da baixa Valor da baixa *
R$ 8793
Recurso * Percentual * Valor *
1.802.000.0000 - Recursos Vinculados ao RPPS - Taxa de.. X v 100,00 % R$ | 8793

= RECURSO B REMOVER BAIXA

[3 Retengbes (+Adicionar)

% Anexos (+Adicionar)

. Apds o pagamento efetuado, verificar se a documentagdo do processo de pagamento

estd completa e anexar o relatdrio de prestacao de contas das didrias para arquivamento.

https://iprevmariana.mg.gov.br/controle-interno/?categoria=prestacao-de-contas-de-

diarias/

Controle Interno
° O controle interno realiza a baixa da diaria no sistema (prestacdo de contas)

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/contabi

|/adiantamentos-diarias/concedido

Adiantamentos e diarias Executando > Contrle > Adianamentos & didrias
pn PrAzSSdEMaNEMENiDs o Pracos de didrias
= o hd configuracio Wi hé configuragio

¢ o - a T
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IPREV a\l {
MARIANA
TRAMITAR~ || D

Prestar contas

D
Devolver valor ndo utilizado

° Se os processos estiverem de acordo, preceder arquivamento, caso haja alguma

inconsisténcia apontada pelo Controle Interno corrigir e apds proceder arquivamento.

10. SOLICITAGAO DE EMPENHO E LIQUIDAGAO DOS REEMBOLSOS:

Receber solicitagdo de reembolso

Verificar informacgdes e
documentagao

l

Fazer Cl solicitando liquidagao do
pagamento

)

[Controle Interno veriﬁcaj

possiveis pendéncias

/

H& pendéncias?

T N

(Encammhar a Contab|l|dade [Corrlgn' documentaqao/processoj

)

(DAF executa pagamento)

)

(Tesouraria dé baixa no Betha)

!

Controle Interno verifica processo
de pagamento

/

Ha inconsisténcia?

Arquivar processo Corrigir apontamento

° Receber a solicitagdo de reembolso,

° Verificar as informacdes e documentacdes,

° Fazer Cl solicitando a contabilidade liquidacao do pagamento,

° Encaminhar para o Controle Interno para verificacdo de possiveis pendéncias,
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IPREV

MARIANA

° Receber o processo do Controle Interno e encaminhar a contabilidade,

° Receber o processo da contabilidade e encaminhar a Diretoria Administrativa

Financeira para execugdo dos pagamentos,

° Apds o pagamento efetuado, verificar se a documentacdo do processo de pagamento

estd completa,

° Acessar Sistema Betha Mddulo Tesouraria e acessar op¢do de pagamento para dar

baixa na tesouraria. Colocar data de pagamento e os dados bancarios do pagamento.

https://tesouraria.betha.cloud/#/entidade/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGlOeToOMzc2/cadast

ros/pagamentos/v2/apagar

Realizando pagamento

INFORMAGCOES GERAIS

I
Descrigéo

CAMPOS ADICIONAIS

Transagdo

Documentos @

+ DOCUMENTO

~ ELIZANGELA SARA LANA [937.982.296-00)

7086 - Empenho (272 - Liquidagso

DA PRESIDENTE DO IPREV, PARA CUSTEIO DE

Cédigo de barras

Responsavel(eis)

! Baixa (Fechar

Nimero do documento

*
Recurso

1.802.000.0000 - Recursos Vinculados a0 RPPS - Taxa de.. X v

=+ RECURSO

[3 Reteng¢bes (+Adicionar,

% Anexos (+Adicionar)

& REMOVER BAIXA

Data da baixa

*
Percentual

100,00 %

Valor da baixa *

R$

=
Valor

RS

Data do pagamento ~

87.93

87,93

18/06/2026

° Encaminhar os processos de pagamento para verificagdo do Controle Interno,

° Se os processos estiverem de acordo, preceder arquivamento, caso haja alguma

inconsisténcia apontada pelo Controle Interno corrigir e apds proceder arquivamento.

Contabilidade

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG

Telefone: (31) 3558-5211
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IPREV
MARIANA

11. ESCRITURAGOES CONTABEIS MANUAL:

Identificar escrituracao nao
realizada automaticamente

Escrituragdo > Ambiente de

Acessar Betha Contabil >
escrituracao

Registrar documento ou lancamento
manual

l

Conferir impacto contabil e
suporte documental

(Salvar Iangamento)

l

@géo manual regisD

Escrituragdes nao realizadas automaticamente, podem ser feitas manualmente, no link

abaixo:

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/escritur

acao/ambiente-escrituracao/documentos?filterMonth=Junho

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG

Telefone: (31) 3558-5211
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12. DEMAIS OPERAGOES A SEREM REALIZADAS NO MODULO CONTARBIL:

Inicio: fechamento mensal

[ Iniciar conciliagdo das contas utilizadas no més

!

[ Acessar Betha Contébil > Balancete Dinamico J

!

Selecionar periodo e contas contabeis
movimentadas

atos/fatos contébeis

Néao Validar conciliagao
Ha erro ou divergéncia? k mensal

l Sim

_______________ { Identificar conta, lancamento e origem da

[ Conferir saldos, lancamentos e registros dos

Guardar evidéncias e
manter controle

Fim: contas
conferidas

inconsisténcia

e Correcao depende de lancamento
manual?

1 sim

Acessar Escrituragao > Langamento contabil

!

Registrar ajuste contabil, conferir
histérico/documento e salvar

.

Salvar e retornar ao Balancete Dindmico

L
Reavaliar pendéncia e o
TOPSLvcOucho A conta ficou regularizada?
l Sim

[ Concluir conciliagao contabil mensal j

Retornar ao
processo/sistema de
origem para correcao

Aguardar correcdo e
reprocessar informagao|

° Mensalmente é realizado a conciliagdo contdbil das contas contdbeis utilizadas no

més, a fim de sanar erros ocorridos nos registros dos atos e fatos contabeis:

Acessar Moddulo Betha Contabil, Balancete Dinamico e verificar as contas para que as
mesmas possam ser conferidas e corrigidas, podendo ser realizado os acertos através dos

langamentos manuais.

Balancete dindmico
Configurado de emissio < Conta contabil Saldos anteriores Débitos Creditos Saldos atuais

1.1.1.1.1.06.0401 Rs 478930

© 18000001111 Recursos Vinculados so RPPS - undo em Cap.. 15 = #5000 ”s 4266131 €
3 © 18020000000  Recursos Vinculados a0 RPPS - Taxs de Admi.. 15 #5000 RS 343140240
““““ osmoa 85000 Rsa78930
O F o197 29 1m0000NNY WS~ 25000 Rs 24266131 €
© F o197 2279 18020000000 BE 7 #5000 RS 343140240
Grupots) © © 1o F 1m0 1 EO s #5000 RS 34266131C
o om F w2 EOS #8000 R$ 341140240
x
Taso0 Rs 290075240 752900.273,67 Rs 478930
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Realizar integracdo periédica entre

. contibil Al ifado
e Patriménio

Extrair relatério ‘Liquidagdes
emitidas’ no Betha Contabil

v

-
Apurar liquidagdes do elemento
33.90.30 (Almoxarifado)

v

Apurar liquidagdes do elemento
44.90.52 (Patriménio)

v

Encaminhar relatério ao
Almoxarifado e ao Patriménio

v

Conferir e ajustar liquidagdes
com os valores apurados
nos sistemas

v

Saldos estao
compativeis?

‘ Sim
Manter saldos contabeis

equivalentes aos sistemas
ao final do exercicio

om0

° Periodicamente, é feito a integracdo entre o sistema contabil /sistema de

N

Nio Ajustar registros /

reprocessar
conferéncia

Almoxarifado/ sistema Patrimdnio. Extrair do sistema Betha Contabil, o relatério de
“liquidagOes emitidas” fazendo apuracdes das liquidagdes realizadas no elemento de
despesa 33.90.30(almoxarifado) e no elemento de despesas 44.90.52(patrimonio).
Encaminhar o relatério ao Almoxarifado e Patriménio, para que as liquidagdes sejam
ajustadas com os valores do almoxarifado e patriménio, para que no final de cada exercicio
os saldos contdbeis sejam os mesmos apurados no sistema de estoques do almoxarifado e

do patrimonio.
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ASSHE P

Executando relatério

Relacdo de Liquidagdes Emitidas - CMM | Versdo 3

Lo
Data Inicio

Data especifica ~ 01/01/2026 |

soAjes sonaweied @

Data Fim *

Data especifica ~ 15/06/2026 =
Exercicio dos Empenhos *
2026

Consolidado

MNao X ~

saua2ad saginaaxy @) |

Entidade
INSTITUTO PREVIDENCIA SERV. PUBL. MARIANA - IPREV

Niam. Liquidagao
Nuamero Despesa
Recurso

Credor

Natureza da Despesa @

444052 %
Organograma
Fungéo

mm Subfuncio

15.  ARQUIVOS SICOM
Financeiro
Preencher planilha de DIPR, demandada pelo Setor Contdbil, com dados das guias de

recolhimento recebidas no més anterior ao preenchimento. Enviar ao Setor Contabil até o

dia 25 de cada més para que os dados sejam anexados aos arquivos AM SICOM.

Contabil
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[Acessar Betha Prestacao de Contas)

Gerar arquivos AM e Balancete
mensal

Incluir informacgées das guias no
arquivo DIPR

(‘Selecionar script de geracao dos)

médulos
\

(Gerar cada arquivo individualmente)

Validar/enviar conforme rotina do
TCE-MG

15.1 PRESTAGAO DE CONTAS MENSAL:

Gerar arquivos AM e BALANCETE mensal, no sistema Betha Prestagdao de Contas. Incluir as
informagdes das guias enviadas pelo Financeiro no arquivo DIPR que estd sendo gerado

dentro do arquivo AM.

https://prestacao-

contas.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/modulos/

Selecionar o SCRIPT, geracdo de arquivo- médulos AM e Balancete e gerar individualmente

cada arquivo.
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PTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

Executando script
SICOM 2026 - Geragdo de arguives - AM | | Versdo 17

Entidade: *
INSTITUTO PREVIDENCIA SERV. PUBL. MARIANA - IPREV K ow
Médule (s) do Acompanhamente Mensal
Médulo Contrates * Médulo Contdbil > Mddulo Frotas =
Opgdes *
Gerar e Validar w
Més:
05 - Maio X v
Assunto:
Exceto assunto (s):
Incluir zeros a esquerda na numeragdo de empenhos ™
Ndo -
Exercicio de implantagdo - Cloud
Numero de digitos no cédigo do empenho Iniciar com o digito (0 a 9)
0 Ko

@ orcoEs ~ S{Za)r:IEVE = CANCELAR

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
Telefone: (31) 3558-5211
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IPREV
MARIANA
@ Executando script
5 SICOM 2026 - Geragdo de arquivos - Balancete | | Versdo 10
an
3
E Entidade: *
é
4 INSTITUTC PREVIDENCIA SERV. PUBL. MARIANA - IPREV K v
Opgdes *
Gerar e Validar v
1]
L Més:
A
£ 05 - Maio o
ot
a
= Assunto:
a
m
2
@
Exceto assunto (s):
BLCT - Balancete Contébil - Encerramento (BALANCETE_ENCERRAMENTQ)
Gerar Balancete referente ao Encerramento ™
Mao v
Incluir zeros a esquerda na numeragdo de empenhos *
Mao v
Exercicio de implantagdo - Cloud
Mimere de digitos no cédigo do empenho Iniciar com o digito (0 a 9)
0 o

OOPQEJES ~ EXECUTAR |+ CANCELAR

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
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15.2 PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL:

Prazo anual: até 31/03

(Acessar Betha Prestacédo de Contas]

Selecionar script DCASP e gerar
arquivo

Verificar erros apontados na
geragéo

/

Ha erros?

P

Validar no site do TCE-MGISICOMJ (Sanar inconsisténcias)

)

Informar usuario/senha, més e tipo
de arquivo

)

Conferir se arquivo ficou vélido
apds envio

@o anual enviadal@

Até dia 31/03 de cada ano é obrigatério o envio da prestacdo de contas anual, mddulo

isolado, dos arquivos abaixo:

https://prestacao-

contas.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/modulos/

Selecionar o SCRIPT, geragao de arquivo -DCASP e gerar o arquivo.

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
Telefone: (31) 3558-5211
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@\YTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

IPRE
MARIANA
@ Executando script
> SICOM 2025 - Geragdo de arguivos - DCASP | | Versdo 4
1]
3
o Entidade: *
]
4 INSTITUTO PREVIDENCIA SERV. PUBL. MARIANA - IPREV v
g .
- Tipo de envio
Isolado v
C1]
— Opgoes *
8
B Gerar e Validar W
i
o
“ Assunto:
i
n
o
!
@

Exceto assunto (s):

@ OPCOES ~ EXECUTAR ‘v CANCELAR

Verificar os erros apontados na geragao dos arquivos e sanda-los.
Ap0ds sanar os erros validar os arquivos no site do TCE-MG.

Este procedimento deve ser adotado tanto para os arquivos mensais, quanto para o arquivo

de prestacdo de contas anual.

https://costarica.tce.mg.gov.br/sicom-web/login/login.jsf

Preencher usuario e senha do sistema,

. SICOM ®

ENVIO REAL

PESQUISAR ORGAOS Usudrio:

e [ smions_

s o e

Selecionar més e tipo de arquivo a enviar para validar junto ao TCE-MG,
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Bem vindo(a) ELIZANGELA SARA LANA GOMES ENVIO REAL

D Instituicio selecionada: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE
193 SICoM MARIANA IPREV

\( \( \( \( \ (— Status de Envio - 2026 &
D | »» | & v
eI [|suBSTITUIGAO|| HISTORICO || CALENDARIO || ATIvAR w (D D D G

oas

GRaio s G
L ) Pro
e 1 I 1 1 ]

(rransurssdes| |

=P ENVIO DE REMESSA

Médulo: Exercicio: Més.
[ Acompanhamente Mensal V][ 2026 "][ Maio v
Remessa

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
LIMPAR CAMPOS m

T Atendimento 30 usudrio Criticas ou sugestoes Seguranca

FALE COM O TCE QUVIDORIA TCE POLITICA DE PRIVACIDADE
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Verificar se os arquivos estdo validos apds o envio,

rrH HISTORICO DAS TRANSMISSOES

Cédigo de més: Exercicio:

[ | [ Marco v [ 2006 v

Valida: Mddulo: Orgao / Entidade:

[ seledione v [ Acompanhamento Mensalv| [ INSTITUTO DE PREVIDENGIA DOS SERVIDOREE
Atual: Data Inicio: Data Fim:

[ setedione v [ |

Cod. de Acomp.  Data/Hora Envie Modulo Més Exercicio Atual Valida Adverténcia
973707224 28-04-2026 14:57  INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE MARIANA IPREV ~ AM 3 2026 sim  sim sim

16. ENVIO REINF E PASEP- RECEITA FEDERAL

Apuracao mensal de obrigacoes
federais

Contabil

}

Obrigagao a declarar?

[Extrair relatérios no Betha]

IRRF PASEP

(IRRF: lancar EFD-Reinf até dia 15) (F‘ASEP: langar MIT até dia 25)

\ /

(Va\idar declaragao na DCTFWeb)

l

I Imprimir recibo e de:\ara;iu]

!

| Gerar DARF quando aplicével]

Obrigacéo declarada e documentada
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ITUTO DE PREVIDENCIA D ERVIDORES PUBLI DE MARIANA
IPREV Q\ITITUTO C 0SS ORES PUBLICOS
MARIANA

16.1 IMPOSTO DE RENDA

Identificar IRRF retido em
compras/servicos

Extrair relatério de comprovantes
EFD-Reinf no Betha Contabil

Acessar E-CAC > Declaracdes e
Demonstrativos > EFD-Reinf

Langar valores das retengoes
mensalmente até dia 15

Acessar DCTFWeb e validar arquivo
da EFD-Reinf

enviados

IRRF declarado

Imprimir recibo e declaraqéow

Os impostos de renda retidos das notas de servicos/compras, adquiridos pelo IPREV, devem
ser informados no site da Receita Federal, até o dia 15 de cada més, no moédulo E-CAC,

DECLARAGOES E DEMONSTRATIVOS, ACESSAR EFD-REINF,

Lancar os valores das reteng¢des de IRRF mensalmente.

Os valores a serem langados sdo extraidos no relatério sistema Betha Contdbil, conforme link

abaixo:

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2

Menu: executando/relatérios/relacdo de comprovantes de EFD-REINF, preencher as

informacdes do relatério do més especifico;
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ITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA
IPREV a\l {

| soAjes sonlaweled (@)

£31U22aJ4 S302N233aK] B

Executando relatorio

Relacdo de Comprovantes do EFD-Reinf | Versdo 26
Entidade

INSTITUTO PREVIDENCIA SERV. PUBL. MARIANA - IPREV X v
Considerar apenas comprovantes pagos? @

Sim K o

Data inicial @ *

Data especifica ~ 01/05/2026 =)
Data final @ *

Data especifica ~ 31/05/2026 i3]
Credor @
Ordenar por *

N® do Comprovante % v
Evento *

Ambos K o
Listar Dedugées e Reembolsos das Retengdes na Fonte? *

Sim X v
Agrupar por
Demonstrar credores no Resumo?

N3o X v

@) orPCOEs ~ EXECUTAR | N | CANCELAR

Apds envio do EFD-REINF, acessar o E-CAC/DECLARACOES E DEMONSTRATIVOS, ACESSAR

DCTF-WEB, e validar o arquivo da EFD-REINF. Imprimir recibos e declara¢des enviadas.

16.2 PASEP

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
Telefone: (31) 3558-5211
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@ASEP mensal do IPREV

(Extrair demonstrativo PASEP-CMM no}

Betha Contabil

|

[Acessar E-CAC > Declaracoes e]

Demonstrativos > MIT

l

(Lanc;ar informacgdes até dia 25)

|

(Validar MIT na DCTFWeb)

| Imprimir recibo e declaragéo1

l

| Gerar DARF para pagamento do PASEP‘]
PASEP declarado e DARF@

O PASEP apurado mensalmente pelo IPREV, deve ser informado no site da Receita Federal,

até o dia 25 de cada més, no médulo E-CAC, DECLARACOES E DEMONSTRATIVOS, ACESSAR
MODULO MIT .

Os valores a serem lancados sdo extraidos no relatério sistema Betha Contabil, conforme link

abaixo:

https://contabil.betha.cloud/#/entidades/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2

Menu: executando/relatdrios/Demonstrativo da Contribuicdo para o PASEP-CMM a partir de

2025, preencher as informacgdes do relatério do més especifico;
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PTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

Executando relatorio

Demonstrativo da Contribuicdo para o PASEP - CMM - A partir de 2025 | Versdo 14
Entidade *
INSTITUTO PREVIDEMCIA SERV. PUBL. MARIANA - IPREV X

Exercicio *
2026
Més
4 - Abri X o~

Deduz Consorcio ™
M3o X

Credores @

. - . . x
Deduzir receitas correntes na principal? @

Nao o

© oPgOES ~ EXECUTAR ‘v CANCELAR

Apds envio do MIT, acessar o E-CAC/DECLARACOES E DEMONSTRATIVOS, ACESSAR DCTF-

WEB, e validar o arquivo da MIT. Imprimir recibo e declaragao enviada, e gerar o DARF para

pagamento do

Contabilidade

PASEP.

Receber ou acessar extratos
bancarios

Acessar Betha Tesouraria > Gestao
Bancaria

|

(Realizar langamentos conform e]

extratos

(Acessar conciliagao bancar|;\

!

(Selecionar conta, tipo e perl’odo)

Informar saldo do extrato e data
de finalizagéo

I

H& pendéncia?

Sim

Registrar pendéncia e ajustar
langamento

Conciliagao finalizada

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
Telefone: (31) 3558-5211
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IPREV
MARIANA

17 LANCAMENTO/CONCILIAGAO DAS CONTAS BANCARIAS:

Acessar o modulo Betha Tesouraria, no icone Gestdo Bancdria e realizar os lancamentos

contabeis conforme os extratos bancarios.

Receber ou acessar extratos
bancarios

[Acessar Betha Tesouraria > Gestéo]

Bancaria

!

(Realizar langamentos conform e]

extratos

(Acessar conciliagdo bancé r|;\

/

(Selecionar conta, tipo e perfodo)

Informar saldo do extrato e data
de finalizagéo

!

H& pendéncia?

Conciliagao finalizada

Sim

(Registrar pendéncia e ajustarj

langamento

17.1 APLICACAO:
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Identificar necessidade de
aplicagao financeira

y

Acessar Betha Tesouraria > Gestao
Bancéria > Aplicagédo

y

Informar data, tipo, valor, conta
bancéria e organograma

Informar finalidade e fonte de
recurso

y

| Salvar registro l
Aplicacao registrada

Indicar data, tipo de aplicagdo, valor, conta bancdria, organograma, finalidade, fonte de

recurso e salvar.

Adicionando aplicacdo

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Data * Tipe * Valor (1%

12/06/2026 = (55179) BB PREVI RF PERFIL (40... X ~ R$

P
Conta bancaria

Organograma

Finalidade | @ FINALIDADES RECENTES

P

%1 Recurso(s) (Fechar) Total dos recursos RS 0,00
Recurso ™ Valer *
~ R$
+ RECURSO
CAMNCELAR
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ITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA
IPREV o
MARIANA

17.2 RESGATE:

@car necessidade de @

(Localizar aplicagao no médulo)

Clicar seta a direita e selecionar
Resgate

Informar data, tipo, valor, conta,
organograma, finalidade e fonte

(Salvar e conferir movimentagéo)

Resgate registrado

Clicar na seta a direita no mddulo aplicacdo, selecionar resgate, indicar data, tipo de

aplicacdo, valor, conta bancaria, organograma, finalidade, fonte de recurso e salvar

Adicionando resgate

INFORMACOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Data * Tipa * Valor %
12/06/2026 =] (55179) BB PREVI RF PERFIL (40... X w R$
Conta bancéria *

Organograma

Finalidade | @ FINALIDADES RECENTES

P

2" Recurso(s) (Fechar) Total dos recursos R$ 0,00
Recurso ™ Valor
w R$
+ RECURSO
CANCELAR

17.3 TRANSFERENCIAS BANCARIAS:
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Identificar necessidade de
transferéncia entre contas

[Acessar Betha Tesouraria >]

Transferéncias

l

Informar data, conta de origem e
organograma

l

[Informar conta de destino, fonte,]

valor, finalidade e data de baixa

Salvar registro

Transferéncia registrada e pronta
para conferéncia

As transferéncias bancarias entre contas do Instituto sdo realizadas no moddulo Betha
Tesouraria, informar data, conta de origem, organograma, conta de destino, organograma,

fonte de recurso, valor, finalidade e data de baixa.

https://tesouraria.betha.cloud/#/entidade/ZGFOYWJhc2U6MzU2LGVudGl0eToOMzc2/cadast

ros/transferencias
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@\YTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

- =
tmero Data

09/06/2026 =]

« QOrigem

P * ) . *
Conta bancéria origem Tipo conta origem

Organograma origem

® Destino

Conta bancéria destino * Tipe conta destino

Organograma destino

x* *
2curso Valor

nalidade * | @ FINALIDADES RECENTES

ata de vencimento

[E] Baixa (+Adicionar)

Emitir nota CAMNCELAR

17.4 DEMAIS AJUSTES BANCARIOS:
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Identificar ajuste bancério
necessario

Acessar Betha Tesouraria > Gestédo
Bancaria

suporte

e

(Conferir conciliagdo bancéria daJ

(Realizar ajuste bancario conforme]

conta

Ajuste resolveu pendéncia?

Nao

Ajuste finalizado e arquivado

Revisar dados e documentos de
suporte

Demais ajustes bancarios podem ser realizados na mesma aba de gestdo bancaria,

Gestdo bancaria
+APUCAGAD | v

isdo 2

Exibiio
Visualizar documento da operacdo
sy fmigh Fara 1ima emissAn an lado nara visnalizar as aneracées hancarias

Ainda no médulo Betha Tesouraria, icone conciliagdo bancdria sao realizadas as conciliagdes
de cada conta de acordo com os extratos bancarios, selecionar a conta bancaria, o tipo, o
periodo, informar o saldo do extrato, e colocar a data da finalizagao da conciliagdo. Caso haja

pendéncia, informar os dados da pendéncia e salvar a conciliagao.

Adicionando conciliagdo bancaria
INFORMACOES GERAIS  CAMPOS ADICIONAIS

Conta bancaria * Tipo de conta

Periodo * Saldo financeiro Saldo do extrato * Saldo a conciliar @
B At B RS RS ~ || Rrs

@ Pendéncias (+Adicionar

Q¥ ANexos (-Adicionar)

CANCELAR

Pagina 53 de 55
Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG

Telefone: (31) 3558-5211



@\YTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

IPREV
MARIANA

18 RENTABILIDADE DOS INVESTIMENTOS:

Receber ou apurar rentabilidade
dos investimentos

Escriturando > Escrituracédo de
documentos

l

[Criar + Lancamento conta’bil)

|

Informar data e evento de ganho ou
perda de investimento

:

Lancgar individualmente por tipo de
investimento e valor

|

Salvar e conferir conformidade com
IPC-14

|

Rentabilidade contabilizada

Os lancamentos de rentabilidade dos investimentos, seguindo as normas da IPC-14, sdo

[ Acessar Betha Contéabil > J

lancados com atributo P, e sdo lancados no Moddulo Betha Contabil, Escriturando,

escritura¢des de documentos, langamento contdbil;

B Contabil

Escrituragbes de documentos

FILTRARPOR Todosv Desatualizado D

RS 18.38400 a o D

Clicar em + Langamento e adicionar a data, o evento contdbil de ganho ou perda de

investimento, langamento individualizado por cada tipo de investimento e o valor e logo

apos salvar.
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ITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA
IPREV o
MARIANA

Adicionando lancamento contabil

LANCAMENTOS

Nimero Data ™

Histérico

Evento contabil

Ainda ndo ha contas contabeis por aqui, adicione uma nova conta contabil ou selecione um evento contabil

FECHAR

19 EMISSAO DE RELATORIO MENSAL PARA CONFERENCIA DAS LIQUIDACOES E

PAGAMENTOS:
Emitir relatério mensal para conferéncia
das liquidagdes e pagamentos

Acessar o médulo Contabilidade >
Relatdrios e extrair o relatério
“Relagdo de Despesas Pagas para
arquivamento TCE-MG”

|

Confrontar as informacées do relatério
com os documentos liquidados/pagos

I

Conferir atestes, assinaturas, ]

()

@)

documentos fiscais e demais
comprovantes

!

Encaminhar ao Controle Interno
para conferéncia

!

Apbos conferéncia, os documentos
retornam a Contabilidade/Financeiro

!

Criar pasta para arquivamento
dos documentos conferidos

/ﬁf_wf_\/_\

Relatério conferido e
documentos arquivados

° A Contabilidade devera emitir o relatério de despesas pagas do més anterior para
realizar a conferéncia junto aos documentos pagos para encaminhar ao Controle Interno;

Acessar o médulo Contabilidade, Relatérios e extrair o relatério “Relagdao de Despesas Pagas
para arquivamento TCE-MG”. O financeiro ira confrontar as informacdes do relatério, com
os documentos liquidados/pagos, conferir os atestes, as assinaturas, os documentos fiscais e

encaminhar ao Controle para conferéncia.
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m INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

MARIANA i l
@ Executando relatério
v g ‘ "
o
™
i
* Fatidade ®
Q
b
b4 NSTITUTO PREV SERV. Py ARIANA - IPRE
g
Y Vet
NMunicipio (Pasta completa para arquivamento)
£1]
m  Ordem ™
*®
] i i
£ 2Qata Pagamento/Anulacio
-
o
o
» Apenas despesas com Agentes Politicos
o
(2]
]
3
o
@

P pi
Lata Inicial

Data especifica ; 01/06/2026 5
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Contabilidade/Financeiro para criacdo de pasta para arquivamento.
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