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PROCEDIMENTO 019

DIRF — DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE

1. Unidade Responsavel: Diretoria Administrativa Financeira.

2. Regulamentagao basica:

Lei Federal n® 9.481/1997

Lei Federal n® 9.959/2000

Lei Federal n° 10.426/2002

Lei Federal n° 10.560/2002

Lei Federal n° 10.833/2003

Medida Proviséria n® 2.189-49/2001

Portaria Federal publicada para os anos especificos das informagoes.
Manual de DIRF publicado para os anos especificos das informagoes.

3. Objetivo: Este manual tem como objetivo estabelecer competéncias e descrever
detalhadamente as atividades relacionadas ao envio da DIRF — Declaragao do
Imposto de Renda Retido na Fonte para o Ministério da Economia. O envio da
DIRF visa o cumprimento da legislagdo pertinente, e regulamentacdes

disponibilizadas pela Receita Federal / Ministério da Economia.

4. Envolvidos: S3o partes envolvidas e diretamente responsaveis pela execucao

do procedimento, a Diretoria Administrativa Financeira e o Diretor Presidente do

Instituto.
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5. Manualizacao e Mapeamento do Processo

T e gerar 0 arquivo da DIR
nosistema
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6. Parametrizacido da DIRF

6.1 Criar bases de calculo especificas para emissdo da DIRF no sistema

icios e
imposto ce R
Pensio Ailm 153
Rendimsnic Tonutdvel

LRSI Y

Rutwics i
% OO0 15 . Beneticic isento 995

ASPPREV: Apoio > Integragdo > DIRF > Configuragéo DIRF.

6.2 - Configurar o Ano Calendario da DIRF no sistema ASPPREV: Apoio >
Integracéo > DIRF > Configuragdo DIRF > Ano Calendario - informe o ano para o
qual a configuracdo sera realizada (Para a DIRF 2020 o ano calendario deve ser
2019).

ATENCAO: O botso Fechar Exercicio deve ser utilizado apés o arquivo da DIRF
ser transmitido, quando o exercicio é fechado ndo é mais possivel editar qualquer
informacéao utilizada na emissado da DIRF. O botdo Reabrir Exercicio reabre um
exercicio fechado indevidamente. Conferir se o ano calendario anterior esta
devidamente fechado.

Para os clientes que utilizaram o sistema ASPPREV para gerar a DIRF 2018,
basta fazer a copia da configuragao para a DIRF 2019: Informar o ano "De" e 0 ano
"Para" > Copiar > Alterar o cdédigo de identificacdo do leiaute - O codigo
identificador do leiaute da DIRF 2019 é “AT65HD8

£ Inartow Raneficio da Modn Doeoes?
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Catentaric

Tipo de Cawulo | Bass do Calouio % Nome da Siored Procedurs || | valor Fixo
1 Keptficader Leigute walar Fie ATESHOS
2 Rencimento Tribufdve: Base Ce Célouin Rendimento Tributavet
3 Prev Oficial INSS; Base ¢e Clcaic
§  Previgénos Prvada Base te Caleuio
5 Pemsiu sfimeticia Base de Ciicwic Pensdns Almenticia
& imposts de Renda Sase s Calculc imposic g2 Renda
7 Ostios Rendimentos Iserias Bese ce Clioun
& Foto - Resitentes no Extenor Base ve Caicuic  Eeneficios de Resdewies no Exterior
3 - informacdes Complementares Stored Procecure
10 RRA-Rendimento Tritutave: Base ge Clcuin
4 Paricdoisento - 18£8 3 1365 Base gs Caicuic Benafivic sento 35,95
12 RRA-Previdéncia Cficial Sase de Cdlawic
13 RAA-Persds Afimentics Base ge Caicuic
13 PRA-imposto de Renda Base ce Célcuio
15 RRA-Despesa Judicial Base de Cilcun |
15 RRA-Duzntiase de fzses Sase ge Calculc ;
E
R |
. >

| isentar Beneficio de Ao Doenga?

6.3- Informar os dados referentes a  configuracao da DIRF
a época. As colunas "ldentificador do Leiaute", "Rendimento Tributavel" e
"Imposto de Renda" sao de preenchimento obrigatério para que a DIRF seja
emitida corretamente.

ATSSHDS
Rendimento Tributavel

Prey Ofcai (INSS)

Previgéncia Privada Base s Calculo

§ Base de Calculo imposto de Renda

mposio G2 Renda
Outsos Rendimentos isentes

4
2
3
£
5  Peasdc Alimenticia
B
7
B Poto - Residentes no Extericr

Feneficios de Residentes no Exterior

Stored Psoceduse

8 Informacdes Complementares

40 RRA-Rendiments Tribuléve: D5t oe Laleuic
11 Pesingo isentn - 1993 3 1985 Base de Caluic  Bensficis isante 8995
12 REA-Prevcénos Oficial Base de Calcutc
13 RRA-Pessdc Atsnenticis Base de Calouin
1% RRAmpostc de Renda Base de Caizule
45 FERA-Despesa Jusinial Base de Calcuin
46 RRA-Quanfidade de Meses Sase de Calcuic

| Ieontar Beneficio de Auxisio Doenca?

Ha trés tipos de calculo para se configurar as colunas da DIRF:
6.3.1- Base de Calculo: sdo associadas as bases de calculo previamente criadas;

6.3.2 - Stored Procedure: permite a especializagdo da recuperagéo de qualquer
valor existente na base de calculo, permitindo que sejam atribuidos aos campos da
DIRF valores que ndo poderiam ser obtidos por meio de base de calculo. O uso
deste recurso requer conhecimento de linguagem SQL e deve ser feito pelo
Suporte ASPPrev se for o caso.
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6.3.3- Valor Fixo: Deve ser usado quando em um determinado campo destino da
DIRF devera sempre ser usado o mesmo valor, que sera o indicado neste local.

6.4 - Autoridade Competente e Autoridade Responsavel: Autoridade responsavel >
Preencher Nome, CPF, email e telefone da pessoa responsavel por emitir o
arquivo da DIRF e do Informe de Rendimentos. Autoridade competente
Preencher Nome, CPF, email e telefone da pessoa responsavel pela fundacao.

=T
i email@dominio.com br

‘v 993.999.933-93

CPF E-mail
5 411.111.111-11 i emaii@dominio.com.jor

HULIO AUTORIDADE COMPET

6.5 - Plano de Assisténcia a Saude: Informar os dados do plano de assisténcia a
saude dos participantes, caso haja. Todos 0os campos sao obrigatérios.
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Nome da Operadora CHPJ da Operaoa Codigo ANS  Base de Catculn
{UNIMED CAMPINAS DOOPERATIVA DE TRABALHO MEDISG | | 46 124 628006411 || 335680 H{OMMED Camginas

Nome da Operacora CMNPJ da Operadora Codigo ANS  Base de Calculn
{UNIMED SEGUROS SAUDE Sa iige s&7 255:0087-61 | {oooTa HUMIMED Segurcs

7. Emissao da DIRF

7.1.1 - Emitir a DIRF no sistema ASPPREV: Folha de Pagamento > Integracdo >
DIRF > Geracao DIRF

INSTITUTO BE PREVIUEN
MARIANA-ME
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7.1.2 - Emitir a DIRF no sistema ASPPREV: Selecionar Organizacdo > Plano >
Grupo de Beneficios > Pessoa > Opgio de geracdo > Ano Calendario > Base
tributavel (valor minimo anual) > Retengdo (valor minimo anual) > Marcar as
opgbes ( caso seja necessario) - "Efetuou pagamento a domiciliados no
Exterior?"; "Possui plano privado de assisténcia a saltde - Coletivo
Empresarial?”; DIRF Retificadora? — se marcar essa opgéo deve informar o

numero do recibo; Apenas acertos manuais? > Gerar — aguardar o carregamento

do arquivo

P

Plano
Srupo de Beneficios o

Pessoa

- OPTBO O Beracdo. ...

[ sne 1D ancouwads

Ana Calendario Base Tributave! {(valor irvi anual) cdo (vator minime anual;

{zoss = zs559 7] | 1o}

] Possui planc privado de assistdncia 3 satude - Colefive Empresarnial?

g = pagamentos a domic o Exterior?

il DIRF Retificadora? (3 is?

Mirnere do Recibo

I R

Aguarde Gerando arguineo da DIFRFE

TETE @ FAUSE T U SIewS EMDrEsEniany

w oA a acr 3 s Escberior T

2 DIYRF Fetificadora? ]

rGmerc dn Recibe
{ 1
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7.1.3 - Editar os dados utilizados para emissdo do arquivo no sistema ASPPREV:
Editar Dados > Emitir arquivo da DIRF > Selecionar sim ou nao

Obs: nao é possivel editar os dados de um exercicio fechado

ienE § & § T Feverenoy Marge|
2616 Rendimedto Ttadsve:  G3A7E055242 3540 Aposeniads. 15405.41 300733 1600860

17857 87

4

2 291¢ Dact Dependertes 03875055843 3530 Apesertaco jasss 2959 18558 12959 12353 13359
3 2518 fwposta de Renva 3876055849 3543 4posentaco. 3425 82 3S325Z 3aE1E 348304 4507 247132
+ 2015 Dedugsn 55 Ancs 03275085240 3540 sposentatio 190338 £93353 330293 180338 o 13

Existem registros modificados manualmente.

Deseja sobrescrevé-los?
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7.2. Informe de Rendimentos

7.2.1- Emitir o informe de rendimentos no sistema ASPPREV: Apoio > Integracao >

DIRF > Emitir Informe de Rendimentos > Informe os filtros desejados > Imprimir.

Ano Dalendaric

Organizacio
{2099 {

s

Fianc Grupo de Bensficios
{ [ I e ]

. Ernitic informe Para .

 Bensficios i} PensBes Almenticias ¥ Oatros

‘ Pensdes por Morte ¥ Formecedores

Ssiecicne 3 pESSoa
{BERMEWVAL

3 %
1! Emitir enderecs no verso? |

Apds gerar o arquivo dentro do sistema ASPPREV, sera necessario realizar
download do programa especifico da DIRF dentro no link:

http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-

declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/declaracao-do-imposto-sobre-a-renda-retido-na-

fonte-dirf
Para realizar o envio, sera necessario seguir as instrugées do préprio manual da
DIRF que sera disponibilizado no enderego oficial

http://www.receita.economia.gov.br, manual este elaborado pelo Ministério da

Economia.

8. Controle de datas de emissao e revisao

Elaborado por Aprovado por N° Revisao Data
Sheila Graciene Martins | Diego da Silva Carioca 000 19/11/2020
i A@\ .){LA‘Z"/V
\M Ding da/Silva Carioca

Diretor Adm/+inanceiro
IPRFVY Mariang Sym 22086



