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PROCEDIMENTO 012

DEMONSTRATIVO DAS APLICACOES E INVESTIMENTOS DE RECURSOS

O Demonstrativo das Aplicacbes e Investimentos dos Recursos (DAIR) trata-se de uma
ferramenta desenvolvida pela Secretaria de Previdéncia, para coletar dados e informacdes a
respeito dos movimentos financeiros (Aplicagdes e Resgates), realizados pelos RPPS’s. O
preenchimento e envio das informagdes se da através da plataforma do Sistema de
Informacdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social — Cadprev, com o aplicativo Cadprev-
Ente Local (a ser instalado no desktop do usudrio) e o aplicativo Cadprev-Web, para envio e
consulta dos demonstrativos.

RESPONSAVEIS

O setor responsavel pelo envio das informagdes é a Diretoria Administrativa Financeira, com
auxilio da Consultoria Financeira de Investimentos e Bancos onde o IPREV MARIANA mantem

conta.

REGULAMENTACAO BASICA

e Resolugdo CMN n2 3.922/2010;
e Portaria MPS n2 519/2011.

OBIJETIVO

Estabelecer competéncias e descrever, detalhadamente, as atividades desenvolvidas na
elaboracdo do Demonstrativo das Aplicagdes e Investimentos de Recursos — DAIR, o que
viabiliza a padronizacdo dos procedimentos adotados na execugdo dos servigos prestados por
esse RPPS.
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ENCAMINHAMENTO

EXTRATOS DOS EXTRATOS PARA
BANCARIOS PELO < O USUARIO DO
RPPS SISTEMA

PREENCHIMENTO DAS
APR’S NO SISTEMA DA
EMPRESA DE CONSULTORIA
FINANCEIRA

PREENCHIMENTO DO
DAIR NO SISTEMA
CADPREV ENTE LOCAL

ENVIO DE REMESSA DO
DAIR ATRAVES DO
CADPREV WEB

A4

PROCESSAMENTO DO
ARQUIVO PELO CADPREV
WEB

SITUACAO REGULAR:

EMITIR DECLARAGAO DE
VERACIDADE

SITUACAO IRREGULAR:

REALIZAR RETIFICAGOES
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DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES:

Etapa 1: A Diretoria Administrativa Financeira receberd os extratos bancdrios referentes ao
més base, fard conferéncia e encaminhara ao usuario do sistema da empresa de
consultoria financeira, responsavel pela coleta de dados.

Etapa 2: O usudrio fara o langamento das informag6es no sistema da consultoria.

Etapa 3: O usudrio, reunird as informagles para preenchimento do Demonstrativo das
Aplicacbes e Investimentos de Recursos - DAIR, no CADPREV local. Os documentos necessarios
sao:

e Relatério de andlise, Enquadramento, Rentabilidade e Risco referente ao més base das
informacdes prestadas. Atendo-se a parte que trata da Carteira consolidada de investimentos,
contendo os saldos de cada fundo de investimento, retorno e meta atuarial acumulados no
ano (Sistema da empresa de consultoria financeira);

e Relatdrio de informacdes sobre a analise dos fundos das novas aplicagdes caso existam no
més base (Sistema da empresa de consultoria financeira);

e Relatério CADPREV separado por fundo de investimento, com lancamento de cada APR
(Sistema da empresa de consultoria financeira);

e Consulta ao sitio da CVM, sobre informagdes adicionais referentes aos fundos de
investimentos, caso seja necessaria;

e Consulta aos profissionais da empresa de consultoria financeira, via correspondéncia
eletrénica, para informagdes adicionais referentes aos fundos de investimentos, caso seja
necessaria.

O acesso ao Sistema da empresa de consultoria financeira se dard através do endereco
eletrénico da empresa, com usuario e senha préprios.

Etapa 4: A Diretoria Administrativa Financeira é responsdvel pelo preenchimento e conferéncia
do Demonstrativo das Aplicagcbes e Investimentos de Recursos - DAIR, no CADPREV local,
conforme manual préprio.
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Etapa 5: A Diretoria Administrativa Financeira apds verificagdo do Demonstrativo das
Aplicagdes e Investimentos de Recursos - DAIR, no CADPREV local, gerara o arquivo e realizard
a remessa do mesmo no CADPREV web.

O acesso ao CADPREV web se dara através de usuario e senha préprios.

Etapa 6: A Diretoria Administrativa Financeira verificara o processamento do Demonstrativo
das Aplicacdes e Investimentos de Recursos - DAIR, no CADPREV web.

O demonstrativo estando regular devera ser feita a emissdo da Declaragdo de Veracidade,
através do CADPREV web. A Declaracio de Veracidade deve ser assinada pelo responsavel pela
gestdo de recursos do RPPS, digitalizada e seu arquivo eletrénico remetido através do
CADPREV web.

O demonstrativo, estando irregular, a Diretoria Administrativa Financeira providenciard a
correcdo e fara remessa através do CADPREV web.

Etapa 7: Finalizados todos os procedimentos anteriores, os documentos serdo arquivados
juntamente com a Declaragdo de Veracidade.

Controle de datas de emissdo e revisdo:

Elaborado por Aprovado por N Revisdo Data

Natalia Clarice de Araujo Diego da Silva Carioca 000 20/10/2020
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