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PROCEDIMENTO 007

SIMULACOES DE APOSENTADORIA

POR TEMPO DE CONTRIBUICAO OU POR IDADE

1. Unidade Responsavel: Setor de Beneficios

2. Regulamentagdo Basica:
e Art. 40 da Constituicdo da Republica de 1988;
e Emenda Constitucional n2 20/1998;
e Emenda Constitucional n2 41/2003;
e Emenda Constitucional n2 47/2005;
e Emenda Constitucional n? 70/2013;
e Lei Federal n? 10.887/2004;

e Lei Municipal n2 064/2008.

3. Objetivo: Este manual tem como objetivo estabelecer competéncias e
demonstrar detalhadamente as atividades desenvolvidas na execug¢do dos
servicos de simulagdes de aposentadorias, tanto por tempo de contribuigao
quanto por idade, o que viabiliza a padronizagdo os procedimentos adotados
na execuc¢ao dos servigos prestados por este instituto.

4. Envolvidos: As partes envolvidas e diretamente responsaveis pela execugdo do
procedimento, o segurado/servidor, o Diretor Previdenciario (a), o setor de
Beneficios do IPREV Mariana, o Departamento Pessoal do Orgdo de origem do
servidor (Prefeitura, Autarquias e Camara).

5. Mapeamento do Processo:
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6. Descrigcdo das Atividades:
Etapa 1: Solicitagdo da simulagdo com agendamento no IPREV Mariana.

Etapa 2: O Diretor (a) Previdenciario solicita ao servidor a Contagem de Tempo do
INSS, ou outros érgdos antes de fazer a simulagao. Solicita também ao Departamento
de Recursos Humanos da Prefeitura a Relacdo de Afastamento, e a ficha financeira.

Etapa 4: O setor de Beneficios realiza a simulagdo no sistema ASPREV: Cadastro>
pessoa> informacgdes gerais> inserir a matricula> clicar no nome do servidor> cargos>
tempo de servigcos> histéricos de salario: nesta janela inserir a data de admissao e
demissdo, clicar em gravar, sendo assim, todos os periodos de contribuicao.
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Para realizar o Calculo e a Fixac3o de Proventos no sistema ASPREV, va médulo Menu
Cadastro > Pessoa > Informagdes Gerais > Inserir Matricula ou Nome > Cargos — Tempo

de Servico — Histodrico de salario.
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Em seguida va na aba Ficha financeira e situagdo funcional clicando no botdo Clique
aqui para inserir a ficha financeira abrird uma tela para que seja possivel incluir todas

as contribuigdes.
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E por fim, para realizar a memoria de calculo ir em Concessdo> concessao de
beneficio> matricula do servidor > simular> resultado da simulagdo, no sistema
ASPREV.

Concessie de Bensficio - Google Cheome

asgorevweb com.br

Clicar em Simular.
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Clicar em Cenario de Concess3o > Imprimir memoria de calculo.
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Etapa 5: O Diretor (a) Previdenciario liga para o servidor solicitando que o mesmo
compareca no IPREV Mariana e explica a simulagdo. E se ha tempo para aposentar ou
ndo, se ndo quanto tempo ainda falta para completar.
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