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PROCEDIMENTO 010

COMPREV

1. Unidade Responséavel: Setor de Beneficios

2. Regulamentagdo Basica:
e Art. 40 da Constituicdo da Republica de 1988;
e Decreto n210/1988;
e Lein29796/1999;
e Decreton?3112/1999;
e Portaria n2410/2009;

e Portaria n? 829/2020.

3. Objetivo: Este manual tem como objetivo estabelecer competéncias e
demonstrar detalhadamente as atividades desenvolvidas na execugdo dos
servicos do COMPREV, o que viabiliza a padronizagdo os procedimentos
adotados na execucdo dos servigos prestados por este instituto.

4. Envolvidos: As partes envolvidas e diretamente responsaveis pela execugao do
procedimento, o setor de Beneficios do IPREV Mariana, o Diretor (a)

Previdenciario.

5. Mapeamento do Processo:
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CONTAS \_ﬁ J/
A4

ATUALIZAR OS DADOS
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6. Descri¢do das Atividades:

Etapa 1: Recebimento do processo do TCEMG com homologagdo e tramita para o
Diretor (a) Previdenciario.

Etapa 2: O Diretor (a) Previdencidrio toma ciéncia do processo da decisdo do Tribunal
de Contas e se nio tiver sido aprovado pelo TCEMG toma as devidas providencias para
resolver as pendéncias, e se tiver sido aprovado pelo TCEMG tramita o processo para o
Setor Beneficiario.

Etapa 3: O Setor de Beneficios recebe o processo, verifica a existéncia de compensagao
previdenciaria e se ndo tiver direito 3 compensagio arquiva o processo no dossié do
servidor, e se tiver direito a compensagdo continua o processo.

Etapa 4: O Setor de Beneficios d4 continuagdo ao processo realizando o
preenchimento dos dados do servidor em uma planilha do Excel, e logo em seguida
realiza o preenchimento do requerimento de compensagdo previdenciaria e assim
realiza 0 mesmo requerimento no site do Dataprev.

Etapa 5: O Setor de Beneficios faz o preenchimento da folha de compensagao
previdenciaria para controle, juntamente com o check-list dos documentos a serem
enviados e as datas de controle de envio.

Etapa 6: Digitalizagdo dos documentos e envio das imagens para o site do Dataprev
pelo Setor de Beneficios.

Etapa7: O Setor de Beneficios aguarda homologacéo do Tribunal de Contas, e atualiza
os dados na planilha Excel realizada em uma das etapas citadas.

Etapa 8: Se a decisdo do INSS, se for deferido, o Setor de Beneficios arquiva o processo
na pasta do servidor, e se for indeferido, realiza as devidas corregdes.

7. Controle de datas de emissdo e revisao:
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CNPJ: 30.317.936/0001-01

NIT:

Nome: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mariana - IPREV-Mariana Tipo: Munidpio

Sexo: ( ) Feminino

( ) Masculino

Data de Nascimento: ___/_ /
CPF:

Nome da Mae:

Endereco:

Bairro:

CEP:

Municipio

Tipo: ( )Tempo de Contribuigdo/Voluntaria ( )Idade ( )Invalidez ( )Compulséria ( )

Tempo Total de Servigo:

Tempo Total de RGPS em dias:

Valor do Beneficio Concessao:

Data Inicio Beneficio:
/ /

Responsavel pelo Envio:

ERTIDAO DE TEMP .
CTC/CTS (tempo fora Servico piiblico) Tempo Liquido
CNPJ: 18295303000144 )
Orgio de Lotagdo: Prefeitura Municipal de Mariana-MG
Matricula: Data do Ingresso: / /
Preemnclido por: Langado no COMPREV em / /
Digitalizacdo documentos: ( ) Sim ( ) Nao Homologado pelo TCEMG: ( ) Sim (
) Nao
Enviado Documentos para COMPREV em / /

Observacao:
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Lorn

I?REV -MARIANA

NOME: MATRICULA:

CARGO/FUNCAO:

NIT:

N2 DO REQUERIMENTO:

TIPO: APOSENTADORIA POR

ATO DE APOSENTADORIA

CERTIDAO DE PUBLICACAO

CERTIDAO RETIFICATIVA

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO

CERTIDAO INSS

DOCUMENTOS PESSOAIS

COMPROVANTE DE PROVENTOS (12 MES APOSENTADORIA)

NUMERO DO PASEP/PIS

FISCAP

CERTIDAO DE CASAMENTO SE FOR MULHER OU SE TIVER ALTERAGAO DO NOME
LAUDO DE PERICIA MEDICA

DECLARACAO DE REGISTRO TCE

Data do envio:

Data digitalizagdao dos documentos:

Data inicio de recebimento:




