M INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

EDITAL PREGAO ELETRONICO N202/2024 - QUADRO RESUMO

Data e hora da sessdo publica: 07/08/2024

Pregao Eletronico 02 /2024 3s 9 horas

Objeto

Registro de Pregos para a contrata¢do de operadora ou agéncia de viagens, para prestacao de
servigos de cotagdo, reserva, emissdao, marcagao, remarcac¢ao, cancelamento e fornecimento de
passagens aéreas nacionais de quaisquer companhias brasileiras ou estrangeiras nos trechos e
horarios estabelecidos e emissdo de seguro de assisténcia em viagens por meio de atendimento
remoto (e-mail e telefone), 24 horas com pagamento de taxas de embarque.

Valor Total Estimado Taxa de Desconto Estimado
R$ 79.500,00 1,93%
Forma de
Registro de Pregos? Vistoria Instrumento Contratual

Adjudicagao

A Regi -
ta de Registro de Maior desconto

Sim Nao Precos global

Documentos de Habilitagdao

Ver Item 8 do Edital

Requisitos Especificos

* O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado na sec¢do do
instrumento convocatdrio acima indicada.

Reserv. Cota Dec. n2
. . 5 .
Lic. Exclusiva ME/EPP? ME/EPP? Exige Amostra 7.174/2010
Sim Sim Nao Nao

Prazo para envio da proposta/documentagio

Até 2h apds a convocacado realizado pelo (a) pregoeiro (a)

Pedidos de Esclarecimentos Impugnacgodes

Ver item 24, subitem 24.6 deste edital Ver item 4 deste edital

Relagao de itens

Ver item 7.7 do Edital

Licitagdo destinada exclusivamente a participacdo de ME ou EPP na forma da LC 123/06 bem

como na nova redagdo da LC 147/14.
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1.

PREAMBULO

1.1. O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Mariana (IPREV Mariana), por
intermédio do setor de Compras e Licitacdes, realizara a Licitacdo na modalidade Pregao
Eletronico do tipo maior desconto global e modo de disputa aberto e fechado, em sessao

publica a ser realizada na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

1.2.  Os trabalhos serdo conduzidos por servidor publico ocupante de cargo efetivo em
exercicio no IPREV Mariana, nomeado para a funcdo de Agente de Contratacdo e pela Equipe
de Apoio, designados através da Portaria n°® 20/2024, anexada aos autos do procedimento e
sera regido pelos seguintes comandos normativos: Lei n2 10.520/2002, Lei Complementar n°
123/06 e, subsidiariamente, Lei Federal n? 14.133/2021 e suas sucessivas alteracdes
posteriores e pelo Decreto Municipal n? 10.080/2020, Decreto Federal n? 10.024/2019 e
demais normas pertinentes além das condicdes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3. O Edital e seus Anexos poderao ser obtidos gratuitamente no site do IPREV Mariana,

através do endereco eletrénico https://iprevmariana.mg.gov.br/transparencia/compras-e-

licitacoes/editais-de-licitacoes/, na Plataforma de Licitag¢Ges Licitar Digital, através do endereco

eletronico www.licitardigital.com.br e também no prédio sede do IPREV Mariana, localizado na

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto, Mariana/MG, CEP.: 35.424 -176 em dias e horarios de
expediente, a partir da data de sua publicacao.

1.4. Toda e qualquer alteragao que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata,
adendo, suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco

eletronico www.licitardigital.com.br e no site do IPREV Mariana.

1.5. A Administracdo ndo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail
informado ou ndo visualize a alteracao no site supracitado consequentemente desconhecendo

o teor dos Avisos publicados.

2. OBIJETO

2.1.  Constitui objeto dessa licitacdo: “ Registro de precos para a contratacdo de operadora
ou agéncia de viagens, para prestacdo de servicos de cotacdo, reserva, emissdo, marcacao,
remarcagao, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais de quaisquer

companhias brasileiras ou estrangeiras nos trechos e horarios estabelecidos e emissdo de

Pagina 2 de 44
Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
Telefone: (31) 3558-5211


http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA
IPREV $2
MARIANA ﬂ l
seguro de assisténcia em viagens por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), 24 horas
com pagamento de taxas de embarque.”
2.2.  As especificagdes detalhadas do objeto sdo as constantes do ANEXO | - Termo de

Referéncia, parte integrante deste Edital.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar da presente licitagdao exclusivamente as microempresas, empresas
de pequeno porte, microempreendedor individual e sociedade cooperativa interessadas que
atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto a
documentacdo, com fundamento no art. 48, | da Lei Complementar 123/2006 e Lei
Complementar Municipal n? 71/2010, bem como no Decreto n? 8538 de 2015, com redacgdo
dada pelo Decreto n? 1027 de 2020.
3.2.  N3o poderdo participar do presente certame a empresa:
3.2.1. Que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu (s) anexo(s);
3.2.2. Autora do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
3.2.3. Que isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
3.2.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;
3.2.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe func¢ado na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
3.2.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
3.2.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgac¢do do edital,

tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
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a)

b)

trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

3.2.8. Agente publico do érgdo ou entidade licitante;

3.2.9. Consdrcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato

agente publico do drgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que

possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,

nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de

2021;

3.2.10. - Oimpedimento de que trata o item 3.2.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da

personalidade juridica do licitante;

3.2.11. - Acritério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 3.2.2 e 3.2.3 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contrata¢ao, de execugao da licitacdo ou de gestdao do

contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade;

3.2.12. - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econbmico;

3.2.13. - O disposto nos itens 3.2.2 e 3.2.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaborac¢do do projeto bdsico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais

regimes de execucao;

3.2.14. - Em licitacOes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas

sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n?2

14.133/2021;
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3.2.15. - A vedagdo de que trata o item 3.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria

técnica.

3.3.  Oslicitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de licitagGes, o qual

podera ser realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4. A observancia das vedagGes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo

descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1.  Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa poderad solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatdrio deste

Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local

especifico dentro do processo licitatorio em analise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a
peticdo no prazo de 02(dois) dias uteis.
4.1.1. Caso seja acolhida a impugnacdo contra o Ato Convocatério, sera designada
nova data para a realizacdo do Certame.
4.2. Decaird do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que n3o o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizagdo
da sessao publica do Pregdo, hipdtese em que tal comunica¢do nao tera efeito de recurso.
43. A impugnacdo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedird de

participar do Certame.

5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1. O Pregao Eletronico serd realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condicOes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.

5.2.  Paraacesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacao do Pregdo Eletronico
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do

sitio da Plataforma de Licita¢des da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

5.3. E de exclusiva responsabilidade do usuéario o sigilo da senha, bem como, seu uso em
qgualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao IPREV
Mariana, ao provedor do sistema ou ao érgdao promotor da licitacdo, a responsabilidade por

eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.
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5.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunc¢do de capacidade técnica para
a realizagdo das transag¢des inerentes ao pregao eletrénico.
5.5. A participacdo no Pregdo Eletrénico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pregos e documentos de
habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e horario limite
estabelecido.
5.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital.
5.7. Como condigdo para participagao no pregao, a licitante assinalara “sim” ou “nao” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

e Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
cumpro plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital e que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para a minha habilita¢ao, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

e Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n? 14.133/21, que ndo
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 72, da CF/88;

e Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério;

e Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso
Il do art. 52 da CF/88;

e® Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste
ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/COOP, conforme a Lei
Complementar n2 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto,
portanto, a exercer o direito de preferéncia;

e Declaro, para os devidos fins, que ndo possuo no meu quadro de pessoal, qualquer
servidor efetivo, comissionado ou contratado no Orgdo Contratante, garantindo desta

forma o zelo pelas vedagdes expressas no artigo 92, §12 da Lei 14.133/2021;
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5.8. Adeclaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as

sanc¢Oes previstas em lei e neste Edital.

6. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica,
guando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentacao
de habilitagcao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
doart. 43, §12da LC n2 123, de 2006.

6.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5.  Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

6.6. N3o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de
negociacdo e julgamento da proposta.

6.7. Osdocumentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo
licitante melhor classificado apds o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo
pregoeiro, de no minimo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo ser prorrogado.
6.9. Somente haverd a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em

relacdo a integridade do documento digital.
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6.9.1. Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagao original ou a cépia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da
solicitagao do pregoeiro, via sistema.
6.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.
6.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da
mesma.
6.13. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste

Edital.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:
7.1.1. Valor unitdrio e total do lote e seus itens.
7.1.2. Fornecedor dos servicos ofertados.
7.1.3. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacgdes e especificagdes iguais
ou superiores a do Termo de Referéncia.
7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, taxa de
administracdo, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do servico.
7.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
7.5. O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.
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7.6.  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacdes publicas, quando participarem de licitagGes publicas.
7.7.  Ovalor maximo da contratagdo nao podera ultrapassar o valor estimado da contratacao

obtido a partir da pesquisa de precos, sendo ele:

VALOR

ITEM DESCRICAO DO ITEM ESTIMADO

Registro de precos para a contratacdo de operadora ou
agéncia de viagens, para prestacdo de servicos de
cotacdo, reserva, emissdao, marcagao, remarcacgao,
cancelamento e fornecimento de passagens aéreas
nacionais de quaisquer companhias, brasileiras ou
estrangeiras, nos trechos e hordrios estabelecidos, por
meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), 24
horas, com pagamento de taxas de embarque.

LOTE 1
RS 79.500,00

7.8.  No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na
plataforma do Pregdo Eletronico, deverd ser considerado o descritivo do Edital.

7.9. Os documentos listados no item 8 (dos documentos da habilitacdo) deverdo ser
anexados no sistema juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessao publica e

sua auséncia ensejara em desclassificacao.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO/QUALIFICAGAO

8.1.  Oslicitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a proposta,
a documentacdo de habilitacdo, antes da abertura da sessdo publica, a seguir informada:

8.2, DA HABILITACAO JURIDICA

a) Cédula de identidade;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3. DA HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA
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a) Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou comprovante de inscrigao e
de situacdo cadastral de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

8.4.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem
os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, serd aceita a
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

Nota 01 — A verificacdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos
oficiais de drgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

Nota 02 — As certiddes que tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-d3o como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

8.5.  QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica ou em sitio
eletrénico caso a comarca da licitante disponha desta ferramenta.

b) Balanco patrimonial e demonstra¢des contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;
8.6. DOCUMENTOS PARA QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacao de aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo. A comprovacdo se dara mediante a apresentacdo de

atestados fornecidos por pessoas de direito publico ou privado, no qual se indique que a
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empresa ja forneceu, satisfatoriamente, produtos iguais ou semelhantes ao objeto desta
licitacdo.
8.7. A verificacdo pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletréonicos
oficiais de drgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagao.
8.8. As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-do

como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que
contenham vicios insandveis ou que ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no
termo de referéncia.

9.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

9.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

9.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

9.8. Olance deverd ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo.
9.9. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta

devera ser de 0,1% (zero um por cento) de desconto.
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9.12.

Serd adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e

fechado”.

9.13.

9.14.

Do modo de disputa aberto e fechado seguird a seguinte ordem de etapas:

9.13.1. A etapa de envio de lances da sessdo publica terd duracdo de 15 (quinze)
minutos;

9.13.2. Vencido o prazo previsto no inciso anterior, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcao de lances serd automaticamente encerrada;
9.13.3. Encerrada a recepcdo de lances, o sistema abrird a oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez
por cento) superior aquela, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco)
minutos, que serad sigiloso até o encerramento deste prazo;

9.13.4. Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata o item
9.13.2, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até o
maximo de 03 (trés), poderdo oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo;

9.13.5. Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 9.13.2 € 9.13.3, o sistema ordenara
os lances em ordem crescente de vantajosidade;

9.13.6. Se nao houver lance final e fechado classificado nos termos dos itens 9.13.2 e
9.13.3, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo
de 03 (trés), na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até
05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds
esta etapa, o disposto no item 9.13.4;

9.13.7. Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias de habilitacdo, o pregoeiro poder3, auxiliado pela equipe de apoio,
mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no
item 9.13.6.

Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores

deverdo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.15.

N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor (exceto na etapa de lance

fechado, conforme item 9.13.3), prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.
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9.16. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverdo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.
9.17. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
9.18. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.
9.19. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgacao.
9.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
9.21. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
9.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 60, § 19, da Lei n? 14.133/21, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos:
9.22.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgao
ou entidade da Administracdao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;
9.22.2. Empresas brasileiras;
9.22.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;
9.22.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187,

de 29 de dezembro de 2009.

9.23. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.
9.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢Oes diferentes das
previstas neste Edital.
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9.25. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
9.26. Apds a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da

proposta.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de negociag¢do, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior
ao pregco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.3. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

10.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
ndo aceitacdo da proposta.

10.6. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
10.7. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante
e procedéncia, além de outras informacdOes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena
de ndo aceitagdo da proposta.

10.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta

ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
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10.9. Se tratando de Lote, a desclassificacgdo de um unico item do lote implicard na
desclassificacdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente serd aceita se
atender aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e hordrio para a sua continuidade.

10.11. O Pregoeiro deverd encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢ao de melhor
preco, vedada a negociacdao em condicOes diversas das previstas neste Edital.

10.12. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.13. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes pelo “chat”.

11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1. Parajulgamento, serd adotado o critério de maior desconto sobre o valor total da tarifa
(Passagem aérea). O desconto minimo a ser apresentado na proposta deverd ser igual ou
superior ao percentual da taxa de desconto estimada (ver quadro resumo deste edital).
11.2. O Pregoeiro anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior
vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for o caso,
apds negociacdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor/ mais
vantajoso.
11.3. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade ndo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro poderd examinar a proposta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procederd a verificacdo das condicbes habilitatorias do
proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e sucessivamente, até a apuracao de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.
11.4. No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdao estes
ultimos e, entre precos unitarios e totais, os primeiros.
11.5. Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislacdo em vigor.
11.6. Serao rejeitadas as propostas que:

11.6.1. Sejam incompletas, isto é, ndao conterem as informagdes suficientes que

permitam a perfeita identificacdo do material licitado;
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11.6.2. Contiverem qualquer limitacdo ou condigao substancialmente contrastante com
o presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.
11.7. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor preco e valor estimado para a aquisicdo do bem.
11.7.1. Da sessdo, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.
11.8. Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitacdo pela
autoridade competente.
11.9. Apds a habilitagcdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacdo econémico-financeira, qualificacdo técnica
e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o
julgamento.

. O pregoeiro (a) verificard se o licitante atende as condi¢des de participacdo do
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/21, especialmente
guanto a existéncia de san¢ao que impeca a participa¢ao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros: Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis) e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

Il.  Aconsulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sdcio majoritdrio, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n2
8.429, de 1992.

lll. Caso conste na consulta de situacdo do licitante a existéncia de ocorréncias
impeditivas indiretas, o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no relatério de ocorréncias impeditivas indiretas.
(IN'N23/2018, art. 29, caput).

IV. A tentativa de burla sera verificada por meio de vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §12).

V. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
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VI. Contatada a existéncia de sangao, o licitante serd reputado inabilitado, por falta

de condigao de participagao.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1. A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor serd automaticamente atualizada
pelo sistema eletrénico sempre que houver apenas 1(um) item por lote. Quando houver mais
de um item por lote, o sistema fara a divisao dos valores entre os itens de forma proporcional.
Excepcionalmente o Pregoeiro podera liberar a atualizacdo de proposta manual diretamente
na plataforma para que o fornecedor faga o preenchimento do valor do item do lote livremente
caso entenda necessario.
12.2. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
12.3. Se faz necessario a especificacao clara e detalhada do objeto licitado oferecido, vedada
a propositura de alternativas, ficando os licitantes limitados as especificacdes deste edital,
observando a ordem numérica disposta;
12.3.1. Identificacdo completa da empresa e do processo licitatorio;
12.3.2. Preco UNITARIO e TOTAL do item, expresso em reais, com no maximo duas casas
apos a virgula, fixo e irreajustavel, compreendendo, além do lucro, encargos sociais,
todas e quaisquer despesas de responsabilidade da proponente que, direta ou
indiretamente, decorram da entrega do objeto licitado.
12.3.3. O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua
apresentacao.
12.4. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja,
se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excecdo dos
documentos que sao validos para matriz e todas as filiais. Caso a empresa seja vencedora de
algum lote, o contrato sera celebrado com a sede que apresentou a documentacao.
12.5. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
12.6. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.
12.6.1. Ocorrendo divergéncia entre os prec¢os unitarios e o preco global, prevalecerao
os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos

por extenso, prevalecerdo estes ultimos.
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12.7. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de
um resultado, sob pena de desclassificacao.
12.8. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo

considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca

vinculo a proposta de outro licitante.

13. DO RECURSO

13.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizac¢ao fiscal
de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso,
concedera o prazo de no minimo (30) trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a
intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra quais decisdes pretende
recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.
13.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no
momento da sessdo publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto a licitante vencedora.
13.3. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivac¢ao da intengao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.
13.3.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificard as condi¢des de admissibilidade do recurso.
13.3.2. A falta de apresentacdo das razbes de recurso, em campo préprio do sistema,
também importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a
adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante vencedora.
13.4. A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razoes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que
comecard a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
13.5. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.
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14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

14.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisdao dos recursos apresentados.

14.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologara o procedimento licitatério.

15. DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1. Findo o processo licitatdrio, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletrénico
e e-mail a assinar a Ata de Registro de Precos, que obedecera ao modelo anexo a este edital,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da convocacdo emitida pelo setor, sob pena de decair
do direito a contratacgao.

15.2. O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que ndo a homologacdo do processo licitatério ou outra for sua decisao.

15.3. Caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejara a
aplicagdo das sangdes estabelecidas no item san¢Oes administrativas deste instrumento,
reservando-se o contratante o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cGes propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitacdo, independentemente das san¢des
previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

15.4. O modelo de Ata de Registro de Pregos consta no ANEXO Il deste edital.

15.5. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo nos termos do art. 84 da Lei n2 14.133/21.

15.6. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida
nos instrumentos convocatorios, observado o disposto no art. 105 da Lei n2 14.133/21.

15.7. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado dentro do
prazo de validade da ata de registro de precos.

15.8. Se o Fornecedor Registrado deixar de realizar o fornecimento dentro das especificacdes
estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou troca do objeto rejeitado e o
tempo despendido poderd ser computado para aplicacdo das penalidades previstas neste
instrumento.

16. DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA
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16.1. Além das obrigac¢des legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento
e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:
16.1.1. E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter
durante o periodo de vigéncia do contrato/servico, e-mail institucional, oficial,
atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o contratante,
para realizacdo de contratos, adendos, renovacdes, notificacdes, oficios e todos demais
atos administrativos.
16.1.2. Assinar a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido no item — DAS
CONDIGOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
16.1.3. Fornecer documento eletrénico com as informagdes sobre as passagens aéreas
imediatamente apds a entrega da Autorizacdo de Fornecimento ou Nota de Empenho
ao ORGAO GERENCIADOR.
16.1.4. Disponibilizar o fornecimento de bens ou servigos no local indicado também
constituem obrigacOes exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forga
de trabalho prépria e as suas expensas.
16.1.5. O recebimento do objeto serd provisério para posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacGes do Pregdo e da proposta.
16.1.6. O pedido de prorrogacdao de prazo para entrega dos objetos somente sera
conhecido pelo contratante, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue
no Setor de LicitacBes, antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.
16.1.7. Garantir a qualidade do servico, contra defeitos na prestacdao e também contra
vicios ou incorregdes, resultantes da execucao.
16.1.8. Fornecer produto ou servico de boa qualidade, considerando-se como tais
aqueles que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando
6timo rendimento, durabilidade e praticidade.
16.1.9. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.
16.1.10. Manter durante a execucdo deste contrato todas as condicGes de
habilitacao e qualificacao exigidas na licitacado.
16.1.11. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acgoes,
demandas, custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de

qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer
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responsabilidades decorrentes de ag¢des judiciais movidas por terceiros, que lhe venham
a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.
16.1.12. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus

empregados, diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou

dolo.
16.1.13. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.
16.1.14. Adotar todas as providéncias necessdrias para a fiel execugdo do objeto

em conformidade com as disposi¢cdes do termo de referéncia, executando os servicos

com eficiéncia, presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos

estabelecidos.

16.1.15. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo IPREV

MARIANA, atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes, indagacdes e

proposicoes.

16.1.16. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do

objeto contratual em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da

execucao dos servigos.

16.1.17. Observar e fazer com que seus empregados observem os regulamentos

administrativos do IPREV MARIANA.

16.1.18. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais

decorrentes dos fornecimentos e prestacdes de servigcos objeto deste edital.

16.1.19. Obedecer integralmente ao disposto neste edital.

16.1.20. Responder por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados

por seus profissionais ou prepostos na execug¢do dos servicos, a titulo de culpa ou dolo,

providenciando a correspondente indenizacgao.

16.1.21. Acatar as instrucdes e observacdes formuladas pela fiscalizacdo, desde

gue sejam exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia, no edital, no contrato

e/ou legislacdo pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuacdo da fiscalizagdo

ndo exime a DETENTORA de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os

servigos prestados.

16.1.22. Permitir que o IPREV MARIANA promova a fiscalizagao e o gerenciamento

do contrato, em obediéncia as prescri¢cdes descritas no art. 117 da Lei n® 14.133/21,

ficando estabelecido que o fiscal terd plena autoridade para determinar a paralisacao
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dos trabalhos por motivos de ordem técnica, de seguranga e indisciplina, bem como
determinar a substituicdo de empregados se os servicos ndo estiverem sendo bem
conduzidos e/ou executados.

16.1.23. Ressarcir os danos decorrentes de paralisacdo ou interrupcdo dos
servicos, exceto quando isso ocorrer por exigéncia do IPREV MARIANA ou ainda por caso
fortuito ou forca maior, desde que tais circunstancias sejam devidamente comunicadas
pela Contratada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds a sua ocorréncia.

16.1.24. Informar ao IPREV MARIANA, no ato de celebracdo do contrato, o nome
do responsavel pelos servicos, o nimero do telefone (fixo e celular) e correio eletrénico
para contato a fim de atender as solicitagdes durante a vigéncia do contrato dentro e
fora do horario comercial.

16.1.25. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas
de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos no Brasil.

16.1.26. A DETENTORA devera envidar todos os esforcos possiveis com vistas a
obter, nas solicitagdes de bilhetes de passagens feitas pelo IPREV Mariana, as tarifas
mais vantajosas, ressalvados os casos em que tal ndo seja possivel em razdo do tempo

da solicitagdo e das politicas tarifarias das companhias operadoras.

17. DAS OBRIGAGCOES DO ORGAO GERENCIADOR

17.1.

Promover o acompanhamento da presente Ata de Registro de Precos, comunicando a

DETENTORA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

17.2.

Aplicar as devidas sansdes administrativas a DETENTORA da Ata de Registro de Preco,

observando o direito deste apresentar a sua defesa e contrarrazdes;

17.3.

17.4.

Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos do objeto desta Ata.

Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,

respeitando os prazos para atendimentos;

17.5. Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante
vencedor;

17.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e na Ata;

17.7. Cumprir com as demais obrigacOes constantes no Edital e outras previstas na Ata.
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17.8. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacgdes e esclarecimentos que
venham a ser solicitadas pela contratada e necessdrias ao desenvolvimento das atividades
relativas as obriga¢Oes assumidas.

17.9. Pagar os valores correspondentes a remuneracao dos servicos nos prazos e condi¢des
pactuados neste termo de referéncia.

17.10. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servicos contratados, quando
executados a contento e aceitos;

17.11. Receber os pedidos de revisdo dos precos registrados e manifestar-se sobre eles,
submetendo a deliberacdo a autoridade competente;

17.12. Autorizar a prorrogacao do prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Precos;

17.13. Cancelar e rescindir esta Ata de Registro de Precos;

18. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento do objeto desta licitacao sera efetuado até o 15° dia do més subsequente
da aquisicdo do objeto licitado através de crédito em conta corrente do licitante vencedor,
mediante a apresentac¢do de Nota Fiscal/Fatura em original, juntamente com as comprovacgdes
de regularidade junto a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, FGTS e Justica
do Trabalho.

19.2. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela detentora diretamente ao
responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a realiza¢cdo dos servicos e liberara a Nota
Fiscal para pagamento quando cumpridas pela detentora todas as condi¢des pactuadas.

19.3. A contagem para o 152 dia, previsto no caput, s6 iniciar-se-a apds a aceitacdo dos
servicos prestados pela fiscalizacdo do IPREV Mariana e cumprimento pela empresa de todas
as condicOes pactuadas.

19.4. Para execugdo do pagamento, a contratada devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do IPREV Mariana,
informando o nimero de sua conta corrente e agéncia bancdria.

19.5. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer

onus ao IPREV Mariana.
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19.6. A critério da Administragdo poderdao ser descontados dos pagamentos devidos, os
valores para cobrir despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da contratada.
19.7. O IPREV Mariana poderd sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas parcelas
de qualquer fatura apresentada pela contratada caso verificadas uma ou mais das hipoteses

19.8. Abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento

complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A contratada deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas fiscalizacdo do IPREV
Mariana.
b) O ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipdtese em que o pagamento ficard retido

até que a contratada atenda a clausula infringida.

c) A contratada retarde indevidamente a execugdo do servico ou paralise 0s mesmos por
prazo que venha a prejudicar as atividades do IPREV Mariana.

d) Débito da contratada para com o IPREV Mariana quer proveniente da execucdo deste
instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em quaisquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdao as demais
cladusulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

19.9. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta das seguintes dotagdes:

40.001.8011.3.3.90.33.00.00.00.00 1802 Ficha 5
40.001.8013.3.3.90.33.00.00.00.00 1802 Ficha 18

19.10. O encaminhamento da nota fiscal para pagamento podera ser feito através do envio dos

documentos para o e-mail: financeiro@iprevmariana.mg.gov.br

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela DETENTORA ou nao
veracidade das informacOes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais
pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangdes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o IPREV
Mariana, na entrega da mercadoria/prestacdo do servico/execucdo da obra, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicdo/reposicdo.

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor da obrigacdo, calculada ao dia, limitado a até
10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de atraso superior a 10 (dez)

dias corridos ou em situagbes que acarretem prejuizo a Administracdo, na entrega da
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mercadoria/prestacdo do servico/execucdo da obra, ainda que inicial, intermedidrio ou de
substituicdo/reposicdo.
c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servi¢co para o caso de
execucdo imperfeita do objeto.
d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar
de entregar a mercadoria/prestar o servico/executar a obra, no prazo determinado, ainda que
inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.
e) Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
IPREV Mariana, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;
f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
gue o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sang¢do aplicada no inciso “e”, quando ocorrido a seguinte situacado:
f.1) Quando fraudar, em prejuizo da Fazenda Publica, licitacdo instaurada para aquisicdo de
bens ou mercadorias, prestacao de servigcos ou contrato dela decorrente:

I. Entregando uma mercadoria por outra;

Il. Alterando substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida.
f.2) Sempre que anteriormente tenha sido aplicada a suspensao tempordria em licitacao e
impedimento de contratar com a Administragao.
f.3) Quando da acdao ou omissdao decorrerem graves prejuizos ao IPREV de Mariana, seja pela
ndo assinatura do contrato/ata, pela inexecucdo do objeto, pela execuc¢do imperfeita, ou ainda,
por outras situagdes concretas que ensejarem a sangao.
g) Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, serd
descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do art. 4o desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas

previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.
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20.2. As penalidades acima relacionadas nao sdo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias serem analisadas e terem aplicacdo de acordo com a Lei n?
14.133/21;

n u

20.3. As sancdes previstas nas letras “a”, “e”, “f” e “g” podem ser aplicadas juntamente com
a multa de mora, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de

5 (cinco) dias uteis.

20. EXTENSAO DAS PENALIDADES

21.1. A sancdo de suspensao de participar em licitacdo e contratar com o contratante podera
ser também, aplicada, sem prejuizo das san¢des penais e civis, aqueles que:

21.1.1. Retardarem a execuc¢ao do pregao;

21.1.2. Demonstrar em nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao e;

21.1.3. Fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

21. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

22.1. A ARP, ora firmada, tera validade de 12 (doze) meses a partir da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que:

a. Haja anuéncia das partes;

b. A Detentora tenha cumprido satisfatoriamente suas obrigacdes;

c. Pesquisa prévia revele que os precos sao compativeis com os de mercado.
Nota 1: A detentora da ata deverd manifestar, por escrito, seu eventual interesse na
prorrogacao do ajuste, em prazo ndo inferior a 90 (noventa) dias do término da sua vigéncia.
Nota 2: A inexisténcia de pronunciamento dara ensejo ao Instituto, a seu exclusivo critério,

promover nova licitacdo, descabendo a detentora o direito a qualquer recurso ou indenizagao.

22. DA ALTERAGCAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

22.1. Obedecera ao que dispGe nos artigos n? 22 a 25 do Decreto Municipal n? 11.833, de
10 de maio de 2024.

23. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR

23.1. Obedecera ao que dispde o artigo n? 26 do Decreto Municipal n2 11.833, de 10 de
maio de 2024.
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24. DISPOSICOES GERAIS

24.1. Homologada a licitacdo o adjudicatdrio receberd autorizacdo de fornecimento ou
instrumento equivalente.

24.2. Caso o adjudicatario ndo preste o servico do objeto do certame, de acordo com a sua

proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacao,

para execugdo do servigo.

24.3. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase do julgamento

promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdao do processo e a

Afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgdaos competentes a elaboracdo de pareceres

técnicos destinados a fundamentar as decisGes.

24.4. Qualquer solicitacao de prorrogac¢ao de prazo para execugdo dos servigos, decorrentes

desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e

devidamente fundamentada.

24.5. Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servicos,

dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigacao

assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas

24.6. Na hipdtese acima referida sera convocado novo adjudicatdrio, observada a ordem de

classificacdo nesta licitacao.

24.7. A autoridade competente podera, quando couber, nas mesmas condi¢des contratuais,

realizar acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado

do contrato, conforme estabelecido no artigo 125.

24.8. Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos

documentos de habilitacdo apresentados na sessao.

24.9. A contratacdo dos itens requisitados para cada evento deverd ser precedida da

requisicdo especifica.

24.10. E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem

autorizacdo expressa da Administracdo.

24.11. A presente Licitacdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico,

decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte,

por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e

devidamente comprovado.
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24.12. O pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd relevar omissGes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagcdo, sendo possivel a promogao de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.
24.13. E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do
pregao.
24.14. - InformagOes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a

presente Licitacdo serdo prestadas pelo pregoeiro de forma exclusiva pela plataforma de

licitacGes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

24.15. Integram o Presente Edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;
b) Anexo Il — Minuta da Ata de Registro de Precos;
24.16. Interessados poderdo adquirir cépia do Edital somente via download do arquivo através

do Portal Eletrénico http://www.licitardigital.com.br ou

https://iprevmariana.mg.gov.br/transparencia/compras-e-licitacoes/editais-de-licitacoes.
24.17. O licitante devera examinar detidamente as disposi¢des contidas neste Edital e seus
anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletronico de licitacdo
utilizado, submete-a a aceita¢do incondicional de seus termos, independente de transcrigao,
bem como representa o conhecimento do objeto em licitacdo e a observancia dos preceitos
legais e regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento de
qgualquer pormenor.

24.18. No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus anexos, prevalecerdo
as disposicdes do primeiro.

24.19. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracgao.

24.20. Cada licitante é responsdavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em
qgualquer época ou oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informacgoes
complementares que se fizerem necessarios, a fim de completar a instrucdo do processo,

conforme faculta o Art. 64 da Lei Federal n2 14.133/21.
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24.21. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério
mediante a utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatérios, sujeitando-se o autor
as sangoes legais e administrativas previstas no art. 178, da Lei Federal n? 14.133/21.
24.22. O contratante reserva a si o direito de revogar a presente licitacdo por razdes de
interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como prorrogar
o0 prazo para recebimento das propostas e/ou sessdo de lances, desqualificar qualquer licitante
ou desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade
financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isto gere direito a indenizacdo ou
ressarcimento de qualquer natureza.
24.23. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgao.
24.24. O Instrumento Convocatdrio é parte integrante do Contrato
24.25. Informacgdes sobre o andamento da licitagdo poderao ser obtidas junto a Comissao de
LicitagBes, nos dias Uteis, das 8h as 11:30h e das 13h as 17h ou pelo telefone (31)3558-5211 e

e-mail compraselicitacao@iprevmariana.mg.gov.br. Ainda, poderdo ser acompanhadas as fases

através do Portal Eletrdnico http://www.licitardigital.com.br.

24.26. Fica eleito o Foro da Comarca de Mariana para dirimir quaisquer duvidas ou
controvérsias oriundas desta licitacdo, que n3o puderem ser solucionadas

administrativamente.

Mariana, 22 de julho de 2024

Giselle Cristina Carlos Goncalves

PREGOEIRA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - PASSAGENS AEREAS

1. OBIJETO

1.1. Registro de pregos para a contratacdo de operadora ou agéncia de viagens, para
prestacdo de servicos de cotagdo, reserva emissao, marcagao, remarca¢ao, cancelamento e
fornecimento de passagens aéreas nacionais de quaisquer companhias, brasileiras ou
estrangeiras, nos trechos e hordrios estabelecidos e emissdo de seguro de assisténcia em
viagens, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), 24 horas, com pagamento de

taxas de embarque.

2. JUSTIFICATIVA

1.2. A presente contratacdo decorre da necessidade de locomocdo de servidores e membros
do Conselho Municipal de Previdéncia, Conselho Fiscal e Comité de Investimentos do IPREV
MARIANA para participacdo em Congressos, eventos, cursos e palestras outras localidades no

territdrio nacional.

3. EXECUGAO DOS SERVIGOS:

1.3. A prestagdao dos servigos iniciara imediatamente apds a assinatura do contrato e

observara o seguinte:

1.3.1. A execugdo dos servicos sera de acordo com as solicitagdes da Diretoria Administrativa
Financeira, excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitacdes poderdo ser feitas

inclusive aos finais de semana e/ou feriados.

1.3.2. Ascotagdes com as opgbes de voos devem ser enviadas em até 4 (quatro) horas, a partir

da solicitacdo, se a mesma for realizada em horario comercial.

1.3.3. Apds a confirmacdo da Diretoria Administrativa Financeira, a emissdo da passagem

deverd ocorrer em até 6 (seis) horas.

1.3.4. Apds a reserva ef/ou emissdo, os dados do BILHETE DE PASSAGEM deverdo ser

encaminhados pela contratada a Diretoria Administrativa Financeira por e-mail ou telefone.

1.4. Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia

e necessidade do IPREV MARIANA.
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1.5. As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deverao
obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil e

demais érgaos reguladores.

1.6. Os bilhetes, vouchers e demais servigos deverao ser disponibilizados nos prazos e locais
indicados pela Diretoria Administrativa Financeira, inclusive o envio por meio de correio

eletrénico.

1.7. Os bilhetes ndo utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito em
fatura e/ou crédito em conta do Instituto, deduzidas as multas e/ou taxas impostas pelas

companhias aéreas.

1.7.1. Caso haja extingdo da demanda, a solicitacdo de cancelamento sera fornecida pelo
IPREV MARIANA a Central de Atendimento da DETENTORA, por e-mail ou telefone, com base
nas informagdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

1.7.2. Apds o recebimento da informagdo acima, item 3.5.1, a DETENTORA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM no prazo maximo de 02 (duas) horas, objetivando a
isencdo da cobranca de taxa de NOSHOW, quando possivel de acordo com as regras da

companhia aérea.

1.7.3. Todas as solicitacdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos

BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso.

1.7.4. Imediatamente apds o cancelamento, a DETENTORA devera requerer, junto a

companhia aérea, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada.

1.7.5. A DETENTORA deve adotar as medidas necessarias para a efetivagcdao do reembolso tdo
logo lhe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da ocorréncia de

NO-SHOW.

1.7.6. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara por intermédio de glosa do valor em
fatura, mediante apresentacao de nota de crédito e detalhamento das regras aplicadas pela

companhia aérea, discriminada por UNIDADE SOLICITANTE.

1.7.7. ADETENTORA deve gerar com base nas informacdes resultantes da requisicdo citada no

subitem 3.5.4, relatério mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM cancelados e/ou
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reembolsados. O relatdrio deve ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes

emitidos pelas companhias aéreas, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE

b) Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
c) Valor pago;

d) Valor da multa;

e) Valor do crédito.

1.7.8. Sempre que necessario, a ORGAO GERENCIADOR podera solicitar emiss3o de relatério
parcial, contemplando os dados acima, caso em que a DETENTORA devera fornecer o

documento em até 72 (setenta e duas) horas.

1.7.9. O ORGAO GERENCIADOR efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa
do valor a que tem direito, no momento em que for vidvel e possivel, levando em consideragao

o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

1.7.10.0 reembolso obedecerd as eventuais restricbes constantes das condi¢cbes de sua

aplicagao, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

1.7.11. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data

da solicitacao.

1.8. A DETENTORA deverd manter e prestar os servicos que compdem o escopo deste Termo
de Referéncia em estabelecimento comercial fisico e/ou Central de Atendimento, durante o
hordrio comercial local, em sitio eletrébnico, com acionamento por meio de mensagens
eletronicas (e-mail) de forma ininterrupta, e por telefone, sendo que neste ultimo caso o
atendimento devera obrigatoriamente ser prestado 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete)

dias na semana, inclusive feriados, de acordo com a demanda do Instituto.

4. PERIODO DE EXECUGAO:

1.9. A Ata de Registro de precos tera a duracdo de até 12 (doze) meses, podendo ser
renovado, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultanea, e

autorizada formalmente pela autoridade competente:

a) Os servicos foram prestados regularmente;

b) A DETENTORA ndo tenha sofrido qualquer punigdo de natureza pecuniaria;

c) A Administragdo ainda tenha interesse na realizagdo do servico;

d) O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para o IPREV MARIANA;
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e) A DETENTORA concorde com prorrogagao.
5. VALOR ESTIMADO DO CONTRATO:

1.10. O valor total do contrato sera de RS 79.500,00 (setenta e nove mil e quinhentos reais),

distribuidos da seguinte forma:

~ VALOR
ITEM DESCRICAO DO ITEM
ESTIMADO
Registro de precos para a contratacdo de operadora ou
agéncia de viagens, para prestacdo de servigos de cotacdo,
reserva, emissao, marcacao, remarcacdo, cancelamento e

fornecimento de passagens aéreas nacionais de quaisquer

Passagem RS 79.500,00

companhias, brasileiras ou estrangeiras, nos trechos e
hordrios estabelecidos, por meio de atendimento remoto
(e-mail e telefone), 24 horas, com pagamento de taxas de
embarque.

Total Estimado RS 79.500,00

1.11. Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor acima ndo se constitui, em hipdtese
alguma, compromisso futuro para o IPREV MARIANA, razdo pela qual ndo podera ser exigido
nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdo de acordo
com as necessidades da Autarquia Municipal, sem que isso justifique qualquer indenizacdo ao
contratado.

1.12. O percentual de desconto serd fixo e irreajustavel, ressalvada a hipotese em que as
companhias aéreas concedem a CONTRATADOS descontos promocionais em maior percentual,

caso em que a DETENTORA repassara ao ORGAO GERENCIADOR apenas o referido desconto.

6. FATURAMENTO:

1.13. O faturamento devera ser o somatério dos pregos cobrados no momento da emissao de
cada passagem aérea, deduzidos o desconto contratual citados no item anterior, ou, no caso
das tarifas-acordo, dos precos finais do bilhete emitido, e depois acrescido somatério dos

valores das respectivas taxas de embarque;

1.14. Promover, mediante solicitacdo e no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da
solicitacdo, reembolso de passagens n3o utilizadas pelo ORGAO GERENCIADOR. Finda a ata, se
existente credito em favor do drgdo gerenciador que ndo possa ser abatido de fatura pendente,
devera o valor ser recolhido aos cofres da Autarquia através de credito em conta informado

pelo IPREV MARIANA.
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1.15. Caso a DETENTORA nado emita nota de credito no prazo acima estimulado ou nao
informe o valor dos trechos utilizados, o valor total do bilhete, pelo seu valor de face, sera

glosado em fartura a ser liquida;

1.16. Poderd ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa eventualmente

cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada;

1.17. Asfaturas que apresentarem qualquer tipo de incorrec¢do serdo devolvidas a contratada

para corre¢do e posterior pagamento;

1.18. A DETENTORA devera apresentar as faturas para pagamento em até 72 (setenta e duas)

horas apds a emissao;
1.19. As faturas deverdo ser emitidas, discriminando;

a) Nome de passageiro;
b) Companhia aérea;

c) Numero do bilhete;
d) Valor da tarifa;

e) Taxas aeroportudrias;
f) Desconto contratual;

1.20. As cobrangas do seguro viagem devem ser apresentadas em faturas especificas,

discriminando;

a) Nome do beneficiario;

b) Data de emissdo do seguro;
c¢) Trecho de viagem;

d) Valor do seguro;

e) Valor do desconto.

1.21. Durante a vigéncia da ata as partes poderdo acordar novo formato e novos dados para

discriminacdo na fatura dos servicos;

1.22. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds a entrega e aprovacao da

fatura pelo ORGAO GERENCIADOR.

7. DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
40.001.8.011.3.3.90.33.00.00.00.00 1802 Ficha 5

40.001.8.013.3.3.90.33.00.00.00.00 1802 Ficha 18
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DAS OBRIGAGCOES DA DETENTORA:

1.23. Adotar todas as providéncias necessdrias para a fiel execu¢do do objeto em
conformidade com as disposicdes deste termo de referéncia, executando os servicos com

eficiéncia, presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos estabelecidos.

1.24. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo IPREV MARIANA,

atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes, indagagdes e proposigdes.

1.25. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do objeto contratual

em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao dos servicos.

1.26. Observar e fazer com que seus empregados observem os regulamentos administrativos

do IPREV MARIANA.

1.27. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes dos

fornecimentos e prestagées de servigos objeto deste termo de referéncia.
1.28. Obedecer integralmente ao disposto neste termo de referéncia.

1.29. Responder por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus
profissionais ou prepostos na execugao dos servigos, a titulo de culpa ou dolo, providenciando

a correspondente indenizagao.

1.30. Acatar as instrucoes e observacdes formuladas pela fiscalizacdo, desde que sejam
exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia, no edital, no contrato e/ou legislacdo
pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuacdo da fiscalizacdo ndo exime a

CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os servicos prestados.

1.31. Permitir que o IPREV MARIANA promova a fiscalizagao e o gerenciamento do contrato,
em obediéncia as prescri¢cdes descritas no art. 117 da Lei n® 14.133/2021, ficando estabelecido
gue o fiscal terd plena autoridade para determinar a paralisacao dos trabalhos por motivos de
ordem técnica, de seguranca e indisciplina, bem como notificar se os servicos ndo estiverem

sendo bem conduzidos e/ou executados.

1.32. Ressarcir os danos decorrentes de paralisacdo ou interrupcdo dos servicos, exceto
guando isso ocorrer por exigéncia do IPREV MARIANA ou ainda por caso fortuito ou for¢ca maior,
desde que tais circunstancias sejam devidamente comunicadas pela Contratada no prazo de 48
(quarenta e oito) horas apds a sua ocorréncia.

Pagina 35 de 44

Rua Santa Cruz, 28, Barro Preto — CEP: 35424-176 Mariana/MG
Telefone: (31) 3558-5211



INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA
IPREV g2
MARIANA ( l
1.33. Informar ao IPREV MARIANA, no ato de celebragao do contrato, o nome do responsdvel
pelos servicos, o nimero do telefone (fixo e celular) e correio eletronico para contato a fim de

atender as solicita¢gdes durante a vigéncia do contrato dentro e fora do horario comercial.

1.34. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,

tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil.

1.35. A contratada devera envidar todos os esforcos possiveis com vistas a obter, nas
solicitagcdes de bilhetes de passagens feitas pelo IPREV MARIANA, as tarifas mais vantajosas,
ressalvados os casos em que tal ndo seja possivel em razdo do tempo da solicitacdo e das

politicas tarifarias das companhias operadoras.

9. DAS OBRIGAGOES DO ORGAO GERENCIADOR

1.36. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacdes e esclarecimentos que
venham a ser solicitadas pela contratada e necessarias ao desenvolvimento das atividades

relativas as obriga¢Oes assumidas.

1.37. Pagar os valores correspondentes a remunera¢ao dos servicos nos prazos e condicoes

pactuados neste termo de referéncia.

1.38. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servicos contratados, quando

executados a contento e aceitos.

1.39. Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na prestacdo dos servicos objeto deste termo de referéncia para que sejam

adotadas as medidas corretivas necessarias.

1.40. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de

Referéncia.

1.41. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando

trechos e locais.

1.42. Proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestagao dos

servicos contratados.

1.43. Comunicar ao ORGAO GERENCIADOR toda e qualquer alteracdo nos dados cadastrais,
para atualizacdo.
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1.44. Manter, durante o prazo de vigéncia da presente Ata de Registro de Precos, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacdo que precedeu este ajuste, inclusive

no que concerne ao cumprimento dos deveres trabalhistas que possuir.

Mariana, 24 de junho de 2024.

Betania Aparecida de Paula

Diretora Administrativo Financeiro

Elizangela Sara Lana

Diretora Presidente
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MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Atan?.../2024

Ata de prestagao de servico que entre si celebram o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA (IPREV
MARIANA) e a empresa

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA (IPREV MARIANA),
CNPJ: 30.317.936/0001-01, isento de Inscricdo Estadual, situado a rua Santa Cruz, 28, bairro
Barro Preto em Mariana/MG, representado neste ato por Elizangela Sara Lana, Diretora
Presidente, CPF: 937.982.296-00, e a empresa

........................................................................................................................... , com sede

......................... , doravante denominadas respectivamente ORGAO GERENCIADOR e
CONTRATADA, firmam o presente Contrato de Prestacao de Servicos, regido pela Lei Federal n2
14.133/2021 de conformidade com o Pregdo Eletronico n2 002/2024, PRC 008/2024,

homologadaem .................. , mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

1. DO OBIJETO
Registro de precos para a contratacdo pelo tipo “maior desconto” de operadora ou

agéncia de viagens, para prestacao de servicos de cotacdo, reserva, emissao, marcagao,
remarcacao, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais de quaisquer
companhias brasileiras ou estrangeiras nos trechos e horarios estabelecidos e emissdo de
seguro de assisténcia em viagens por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), 24
horas com pagamento de taxas de embarque.

2. DOS SERVICOS INTEGRANTES DO ATA

VALOR

ITEM DESCRICAO DO ITEM ESTIMADO

LOTE1

Contratacdo de operadora ou agéncia de viagens, para

~ . ~ L RS 79.500,00
prestacdo de servicos de cotagdo, reserva, emissdo,
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marcacgao, remarcacgao, cancelamento e fornecimento de
passagens aéreas nacionais de quaisquer companhias,
brasileiras ou estrangeiras, nos trechos e horarios
estabelecidos, por meio de atendimento remoto (e-mail
e telefone), 24 horas, com pagamento de taxas de
embarque.

3. OBRIGAGOES DA DETENTORA

Sao obriga¢des da empresa DETENTORA:

a)

b)

c)

d)

e)

)

g)

h)

Executar os servicos conforme especificacdes deste EDITAL, TERMO DE REFERENCIA e
de sua PROPOSTA, com a alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Manter, durante a execucdo deste Contrato, todas as condicdoes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para contratacdao com o Servigo Publico, de conformidade com a
Lei Federal n? 14.133/2021;

Responsabilizar-se integralmente, perante o ORGAO GERENCIADOR e perante terceiros,
pelos servigos que prestar, bem como pelos atos de seus prepostos, representantes e
funcionarios;

Assumir todas as despesas e encargos de qualquer natureza com o pessoal necessario
ao atendimento do objeto do presente Instrumento, inclusive assumindo a
responsabilidade pelo atendimento de encargos de natureza trabalhista, previdenciaria,
tributdria, comercial e, inclusive, de acidente de trabalho relativo a mdo de obra
utilizada;

Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento, em consonancia com os parametros
de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder
Publico;

Relatar ao ORGAO GERENCIADOR toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacdo dos servicos;

Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao
ORGAO GERENCIADOR ou terceiros, tendo como agente a DETENTORA, na pessoa de

prepostos ou estranhos;
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i)

k)

Responsabilizar-se pelos encargos do cumprimento das obrigagdes supramencionadas,
bem como pelo recolhimento de todos os tributos, taxas, impostos, contribuicdes ou
emolumentos federais, estaduais e municipais que incidam ou venham incidir sobre o
objeto deste termo, bem como apresentar os respectivos comprovantes, sempre que
solicitados pelo ORGAO GERENCIADOR;

N3o divulgar dados empresariais confidenciais do ORGAO GERENCIADOR aos quais tiver
conhecimento;

Quando a CONTRATADA for obrigada por lei a revelar informacdes confidenciais a
terceiros, o ORGAO GERENCIADOR sera notificado antecipadamente das informagdes
fornecidas;

Ndo prestar qualquer informagdo concernentes aos processos e servicos no que
concerne a quantidades alienadas, fornecidas, salvo mediante autorizacao prévia e por

escrito do ORGAO GERENCIADOR;

m) Ter conhecimento do Cédigo de Etica do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

de Mariana — IPREV MARIANA.

4. OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

Sao obrigacdes do IPREV MARIANA:

a)

b)

d)

f)

Exercer fiscalizacdo dos servicos prestados por servidor (es) especialmente designado
(s) para tal atribuicdo, na forma prevista na Lei 14.133/21;

Efetuar os pagamentos devidos a DETENTORA na forma estipulada na ATA estabelecida
entre as partes;

Prestar a DETENTORA todas as informacgdes necessdrias quando solicitadas;

Comunicar a DETENTORA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade,
imprecisdo ou desconformidade verificada na execucdo do contrato, assinando-lhe
prazo para que a regularize sob pena de serem-lhe aplicadas as sancdes legais da ATA
firmada entre as partes;

Conferir e atestar a fatura pela DETENTORA, e apds constatar o fiel cumprimento da
entrega, providenciar o competente pagamento;

Propiciar as facilidades necessarias a boa execugdo dos servicos, inclusive comunicando
a DETENTORA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca que haja com relagdo

ao objeto desse TERMO DE REFERENCIA;
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g) Aplicar, quando for o caso, as penalidades previstas no ajuste, de acordo com o EDITAL
e as leis que regem a matéria, atentando, em especial, a unidade para os procedimentos
administrativos para a aplicagdo das sangoes;

h) Acompanhar e fiscalizar, através de técnico especialmente designados, os trabalhos a
serem desenvolvidos pela DETENTORA, visando o atendimento das normas,
especificacOes e instrucdes estabelecidas, devendo intervir quando necessario, a fim de
assegurar sua regularidade e o fiel cumprimento;

i) Facilitar por todos seus meios o exercicio das fun¢gdes da DETENTORA, dando-lhes
acesso a suas instalagdes, promovendo o bom entendimento entre seus funciondrios e
os empregados da DETENTORA e cumprindo suas obriga¢cdes estabelecidas em EDITAL,
TERMO DE REFERENCIA e nesta ATA;

j) Prestar aos empregados da DETENTORA informag¢bes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados e que digam respeito a natureza dos servicos
que tenham a executar;

k) O ORGAO GERENCIADOR n3o se responsabiliza por atitudes dos funcionarios da
DETENTORA que acarretem problemas aos usuarios ou outras instituicdes, devendo, no
entanto, afasta-los de imediato;

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

O crédito necessdrio ao atendimento das despesas do presente contrato correra por conta das
seguintes dota¢bes orgamentarias:

40.001.8011.3.3.90.33.00.00.00.00 1802 Ficha 5

40.001.8013.3.3.90.33.00.00.00.00 1802 Ficha 18

6. VIGENCIA

A presente Ata vigorara por 12 (doze) meses, a partir do primeiro dia Util subsequente a sua
divulgacdo e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco

vantajoso.

7. DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A presente Ata de Registro de Precos podera ser utilizada, para prestacdes de servicos do

respectivo objeto, por todos os Org3os da Administracdo direta e indireta do Municipio.
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8.1 O valor da presente Ata de Registro de Precos é de RS ............ (cereeenrnnnnn )

8.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacgao.

8.3 As alteracGes ou atualizacdes dos precos registrados obedecerdo ao disposto no Art. n2 22

a 25 do Decreto municipal n2 11.833, de 10 de maio de 2024.

9. DO PAGAMENTO

9.1 Os pagamentos serdo realizados em até 15 dias apds apresentacdo das Notas Fiscais.

9.2 No texto da Nota Fiscal/Fatura deverdo constar as seguintes referéncias: Nome do Banco,
numero e nome da Agéncia, e nimero da conta corrente da contratada.

9.3 Considera-se data do pagamento o dia do depdsito em conta com a respectiva emissdo da
ordem bancaria;

9.4 Havendo erro na Nota Fiscal de Venda ou Nota Fiscal de Venda/Fatura ou outra
circunstancia que desautorize a liquidagcdo da despesa, a mesma ficara pendente e o
pagamento sustado até que a adjudicatdria tome as medidas saneadoras necessdrias, nao
cabendo correc¢do do valor pactuado.

9.5 O pagamento somente sera liberado se, no ato da apresentacdao do comprovante de entrega
do material e/ou da prestacdo efetiva do servico, forem apresentados os atestados de
regularidade referentes a Seguridade Social — INSS, Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS e Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN. Conforme Decreto n2 3.436,
de 01 de fevereiro de 2005.

9.6 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n2 123, de 2006, n3ao sofrerd a retengdo quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos pelo referido regime, em relacdo as suas receitas proprias, desde
qgue apresente a declaracdo de que trata o artigo 6° da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234,

de 11 de janeiro de 2012.

10. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO
10.1- A presente Ata serd acompanhada por servidor publico regularmente designado pelo

IPREV MARIANA que ficara responsavel por fiscalizar a execu¢do do mesmo, verificando
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a procedéncia do servigo prestado, registrando todas as ocorréncias e deficiéncias
verificadas em relatério, devendo manter contatos com o Contratado para a solucdo dos
problemas detectados, bem como acompanhar a vigéncia do mesmo, nos termos do art.
117 da Lei 14.133/2021.
Paragrafo Primeiro - As exigéncias e a atuagao da fiscaliza¢do pelo IPREV MARIANA, em nada
restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne
a execucgao do objeto do contrato.
Paragrafo Segundo — A DETENTORA permitird e oferecera condicdes para a mais ampla e
completa fiscalizacdo, durante a vigéncia desta ata, fornecendo informacdes, propiciando o
acesso a documentacgao pertinente e atendendo as observacgdes e exigéncias apresentadas pela

fiscalizagdo/gestor.

11. DA FORMA, PRAZO, CONDIGOES E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

11.1-A prestacdo de servico, objeto da presente licitacdo, deverd ser conforme o estabelecido no
Edital, Termo de Referéncia e seus anexos, independentemente da sua transcricdo neste
instrumento contratual.

11.2-Os servicos constantes deste Termo de Referéncia, deverd ser realizado com estrita
observancia a legislacdo e as disposicoes regulamentares aplicaveis, devendo observar ainda,
absoluto sigilo em relacdao as informag¢des e documentos a que a Contratada tiver acesso em
decorréncia de seus servicos.

11.3- O IPREV MARIANA - MG reserva-se o direito de n3ao receber as prestagdes de servicos em
desacordo com o previsto neste instrumento convocatério, podendo cancelar o contrato e

aplicar o disposto no art. 139 da Lei Federal n.2 14.133/21.

12. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR

12.1 - Ocorrera conforme ao que dispde o Art. n2 26 do Decreto municipal n2 11.833, de 10 de

maio de 2024.

13. SANCOES

13.1- O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidoneo, deixar de entregar
documentagao exigida para o certame ou apresentar documentagao falsa, fizer declaragao falsa

ou cometer fraude fiscal;, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficarad
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impedido de licitar e contratar com a Administra¢do Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas e

outras penalidades previstas no edital, no contrato e demais disposi¢des legais.

14. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Integram esta ata, o edital de convocagdo seus anexos e Termo de Referéncia,
independentemente de sua transcrigao.

15. FORO

Para dirimir qualquer duvida resultante da execuc¢do do presente Contrato, sera competente o
foro da cidade de Mariana/MG, eleito pelas partes com exclusdo de qualquer outro.
E, por estarem, assim, justos e acordados, firmam o presente instrumento em 03 (Trés) vias de

igual teor e forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Mariana, ..ccoeeeeereeevvnnienneens de 2024.

Elizangela Sara Lana

DIRETORA PRESIDENTE IPREV MARIANA
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