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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

APOSENTADORIA COMPULSORIA

1. Unidade Responsavel: Setor de Beneficios

2. Regulamentagio Basica:

Art. 40 da Constituigdo da Republica de 1988;
Emenda Constitucional n® 20/1998;

Emenda Constitucional n° 41/2003;

Emenda Constitucional n® 47/2005;

Emenda Constitucional n° 70/2013;

Lei Federal n® 10.887/2004;

Lei Complementar Municipal n® 064/2008.

3. Objetivo: Este manual tem como objetivo estabelecer competéncias e

demonstrar, detalhadamente as atividades desenvolvidas na execugao

dos servigos de concessao de aposentarias compulsérias, o que viabiliza

a padronizagéo dos procedimentos adotados na execugao dos servigos

prestados por este instituto.

4. Envolvidos: As partes envolvidas e diretamente responsaveis pela

execugao do procedimento, o segurado/servidor, o Diretor Previdenciario

(a), o setor de Beneficios do IPREV Mariana, o Diretor (a) Presidente, o

Departamento Pessoal do Orgdo de origem do servidor (Prefeitura,

Autarquias e Camara) e Controladoria Interna do IPREV Mariana.

5. Mapeamento do Processo:
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Descrigdo das Atividades:

Etapa 1: O Orggo de lotagéo do servidor identifica os servidores que irdo completar

75 (setenta e cinco) anos e protocola o requerimento de aposentadoria compulsoria.
O processo é encaminhado ao IPREV MARIANA.

Etapa 2: O Diretor (a) Previdenciario faz o atendimento inicial, esclarece dividas e

direitos do servidor, e orienta o servidor sobre qual a documentagéo necessaria para
instruir o processo.

Etapa 3: Para o requerimento do beneficio, o servidor devera apresentar a seguinte
documentacgo:

Copia do CPF;

Copia da Carteira de Identidade- RG;
Copia do PIS/PASEP:

Copia do Titulo;

Copia do Comprovante de Residéncia;
Cépia da Certidgo de Casamento;
CPF do cénjuge;

Comprovante de situagdo cadastral CPF
(https:!lservicos.receita.fazenda.gov. br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/Cons
ultaPublica.asp):

Copia do niimero da conta bancaria do Banco do Brasil;

Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, (pag. da foto frente
€ verso e as pags. dos contratos);

Certiddo de Tempo de Servigo/Contribuicdo expedidas por outros orgaos,
inclusive pelo RGPS (INSS), com os salarios de contribuicdo apés 1994
(Original);

NUmero de Telefone para Contato:

CPF dos filhos menor de 21 anos;
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE MARIANA

= Declaragdo da Secretaria de Educacao atestando todas as fungdes, periodos
€ escolas onde o professor exerceu suas atividades no Municipio, para fins de
comprovagdo do tempo de efetivo exercicio das funcbes de magistério
(Somente para cargos de Professor). O

OBS: no periodo referente ao cargo efetivo devera constar o cargo idéntico

ao da ficha funcional,

= Documentos que deverdo ser solicitados no Departamento Pessoal da
Prefeitura Municipal de Mariana (Recursos Humanos):

= 3 (trés) Ultimos contracheques;

* Certiddo de Contagem de Tempo;
= Ficha Funcional;

* Relagéo de afastamento:

= Decreto de Nomeagao.

Etapa 4: O servidor providencia os documentos necessédrios e preenche o
Requerimento de Aposentadoria Compulséria (Anexo |) e a Declaragéo de Acumulo
de Cargos (Anexo Il). O Diretor (a) Previdencidrio confere se esta correto a
documentagéo, a declaragdo e o requerimento. Apés a conferéncia realiza a
numeragao das paginas do processo.

Etapa 5: O setor de Beneficios inicia o processo de aposentadoria no sistema
ASPPREV: Cadastro> pessoa> informagdes gerais> inserir a matricula> clicar no
nome do servidor> cargos-tempo de servicos-historicos de salario: nesta janela inserir
a data de admissdo e demissdo, clicar em gravar em todos os periodos de

contribuigao.
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Para realizar o Calculo e a Fixagdo de Proventos no sistema ASPPREYV, ir no Menu
Cadastro > Pessoa > Informagdes Gerais > Inserir Matricula ou Nome > Cargos —
Tempo de Servigo — Histérico de salario.
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Em seguida ir na aba “Clique aqui para inserir a Ficha financeira” > “situac&o funcional’

e incluir todas as contribuigoes.
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ApOs os dados serem conferidos e atualizados. Ser4 realizado a memoria de calculo
em: Concessdo> concessio de beneficio> matricula do servidor> clicar no nome do

mesmo.
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Clicar em Simular.
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Clicar em Cenario de Concessao > Imprimir meméria de célculo.
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Etapa 6: Na sequéncia encaminhar 0 PRO (processo) ao juridico para analise e
emissdo do parecer. Se o parecer juridico for favoravel, encaminhar o PRO para

analise e parecer do Controle Interno. O processo retorna do Controle Interno e o

Diretor (a) Previdenciario elabora parecer e encaminha do Diretor Presidente. O

Diretor (a) Presidente elabora a portaria de concess&o do beneficio.

Etapa 7: O beneficiario é chamado ao IPREV Mariana pelo Diretor (a) Previdenciario,

para assinar a documentaco do processo.

Etapa 8: O Diretor (@) Previdenciario encaminha a Portaria de concessido de

aposentadoria para publicagdo no Diario Oficial. Apds publicagdo imprime a

publicagdo da Portaria no Diario Oficial. O Diretor (a) Previdenciario concede o

beneficio no sistema.

Etapa 9: O Diretor (a) Previdenciario digitaliza os documentos do processo para o

envio ao FISCAP, e se tudo estiver correto encerra o processo no sistema Betha Fly

Protocolo, termina a enumeragdo das paginas do processo e realiza o

armazenamento interno do processo (arquiva).
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748 Controle de datas de emissio e revisao:
Elaborado por Aprovado por N° Revisao Data
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ANEXO |
REQUERIMENTO PARA APOSENTADORIA COMPULSORIA
Nome:
Orgéo de Lotaczo: Matricula:
CPF: RG: Telefone:
Rua/Av: NlOmero:
Bairro: Complemento:;
Cidade: Estado: CEP:
E-mail:

ASSINALAR EM QUAL ART E EMENDA SE ENQUADRA

|:| Art. 40, § 1°, inciso I, da Constlturgao Federal, com redagao da Emenda Conshtucmnal n°. 41
de 31 de Dezembro de 2003.

[ ] Art. 40, § 1° inciso Ill, alinea “b” da Constituicdo Federal 88, com redagéo da Emenda
Constitucional n°. 41 de 31 Dezembro de 2003.

D Art. 40, § 1°, inciso Ill, alinea “a” da Constituicio Federal, com redacéo dada pela Emenda
Constitucional n°. 41 de 31 de Dezembro de 2003.

[_] Art. 2° da Emenda Gonstitucional n°. 41 de 31 de Dezembro de 2003,
D Art. 3° da Emenda Constitucional n°. 41 de 31 de Dezembro de 2003.
D Art. 6° da Emenda Constitucional n°. 41 de 31 de Dezembro de 2003,

D Art. 6° da Emenda Constitucional n®. 41 de 31 de Dezembro de 2003 c/c art. 40, § 5° da
Constituigo Federal / 88,

EM CASO DE PREVISAO LEGAL DE AFASTAMENTO PRELIMINAR:

D O servidor (a) aguardara em exercicio a publicagéo do ato;

[] O servidor (a) se afastara a partir de: / /

Mariana, de de

Assinatura do Requerente;
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PREV a
MARIANA L
ANEXO Il
DECLARAGAO
Eu,

declaro para fins de  concesséo de  aposentadoria no cargo de

, conforme

ingresso no servigo publico por concurso publico, na forma prevista em lei, que n&o me enquadro
nas situagoes previstas nos art. 37, § 10 e 40, §6° da CR/EE c/c o art. 11 da EC n°. 20/88,
conforme transcrito abaixo:

“Art. 37... (CR/88)

§10 - E vedada a percepgao simultanea de proventos de aposentadoria decorrentes do
art. 40 ou dos arts. 42 e 142 com remuneracgdo de cargo, emprego ou fungéo publica,
ressalvados os cargos acumulaveis na forma desta Constituigao, os cargos eletivos e os

cargos em comiss&o declarados em lei de livre nomeagao e exoneragao.
Art. 40... (CR/88)

§6° - Ressalvadas as aposentadorias decorrentes dos cargos acumulaveis, é
vedada a percepgao de mais de uma aposentadoria a conta do regime de previdéncia previsto
neste artigo.

EC n° 20/98

Art. 11...Sendo-lhes proibida a percepgédo de mais de uma aposentadoria pelo regime de
previdéncia a que se refere o art. 40 da CF, aplicando-se-lhes, em qualquer hipétese, o limite
de que trata o § 11 deste mesmo artigo.

Esta declaracéo é a expressao da verdade e declaro, ainda, gue tomei conhecimento do
inteiro teor das normas acima transcritas e estou ciente de que estarei sujeito as penalidades

previstas em lei, caso venha a incorrer em acumulacéo ilegal de remuneragao/proventos.

Mariana, de de

Assinatura
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